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MUEGYETEM 1782

A Természettudomanyi Kar
Hallgato6i Képviseletében végzett munkam

Kovacs Szilvia
IdGszak: 2018. 08. 18 - 2018. 09. 11.

Kari és HK iiléseken valo részvétel:
e 2018. szeptember 02 - HK iilés
e 2018. szeptember 10 - HK iilés

Bels6 bizottsagi iiléseken vald részvétel:

e 2018. szeptember 05 - PR Bizottsagi iilés
Referensi, felel§si munkak:

Gazdasagi referens:

e 2018. augusztus 23 - Szeptemberi rendezvényeket tartalmazé rendezvény bejelentd elkészitése
¢s leadasa

e 2018. szeptember 01 - Az §szi féléves rendezvényekrél szol6 rendezvény bejelentd elkészitése
és leaddsa

e 2018. szeptember 03 - Miiszaki leiras elkészitése és leadasa a TTK Balrol
e 2018. szeptember 05 - Informatikai eszk6zok atvétele
e Sor-virsli party:
o 2018. augusztus 29 - Etel és eszkoz megrendeld elkészitése és leadasa
o 2018. augusztus 30 - Bevasarlas intézése Holl Viktorral
o Folyamatos egyeztetés Barabas Zoltannal és Zsofiaval
e (olyahajo:
o Kaoltségvetés atnézése és véleményezése, javaslatok elkiildése
e KGB listara érkez6 informaciok tovabbitasa
e Kari Tabor:
o Vendégkonyv kiegészitése és leadasa
o Egyeztetés Erdész Zsomborral
o Etkezési igények Osszegyiijtése és leadasa
o Részvételi dijak beszedése és atvételi elismervények megirdsa
o Polo rendelés:
«  Arajanlat kérés
= Po6l6 méretek bekérése
= Rendelés Gsszesitése, leadasa és atvétele Gerner Alexandraval

o Bevasarlas intézése tobb alkalommal Gerner Alexandraval, Holl Viktorral és Juhasz
Adéllal
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MUEGYETEM 1782
o Koltségvetés aktualizdlasa, szamldk sszesitése és végleges koltségvetés elkészitése
o 2018. szeptember 05 - Elszamolas Szili Akossal
e (Golyatabor:

o Egyeztetés Lados Szilviaval, aki a tavalyi évben az EMK GT tabor fészervezbje volt,
a beszerzésekkel kapcsolatban

o Golya részvételi dijakkal kapcsolatos egyeztetések
o Polorendelés intézése:
*  Golyapoldk esetén form elkészitése, rendelés Osszesitése és leadasa
»  Szervezodi polok esetén form elkészitése, rendelés Osszesitése és leadasa

= Plusz p6lok esetén szamlak megirasa, pénz beszedése és elszamolasa Balatoni
Attilanak

»  SzervezOk tajékoztatasa e-mailben és facebook csoportban
= Egyeztetések Cseh Attilaval és Nagy Jozseffel
o Vendégkonyvek elkészitése (golya, szervezdi, vendég)
o Felel6sségvallalasi nyilatkozat elkészitése, hidnyzo IFA papirok alairatisa
o Etelrendelés leadasa: specialis ételigények Gsszesitése
= Ezzel kapcsolatos egyeztetések Balatoni Attilaval
o Karszalagok intézése:
= [gények elkiildése

= Személyes atvétel a Hengermalom uton, majd szamla eljuttatasa Cseh
Attilanak

o Nyakpassok beszerzése

o Etel és eszkoz megrendeld elkészitése és leadasa 2 alkalommal

o Bevasarlas intézése:
= Budapesten 2 alkalommal, G6dér Viviennel és Lestyan Bencével
= Balatonnal 2 alkalommal Lérincz Laszloval

o 2018. szeptember 18 - Személyes egyeztetés Orban Balazzsal (el6leg felvétele és
utolso egyeztetés a tabor el6tt)

o UV lampak beszerzése (arajanlat kérés, atvétel)

o Logisztika kitalalasa, ezzel kapcsolatos egyeztetések Szili Akossal, Orban Balazzsal,
Palojtay Tamassal

o 2018. augusztus 20 - Helyzetjelentés elkiildése a szervezoknek
o Résztvevoi 1étszammal kapcsolatos egyeztetések Cseh Attilaval
*  bmejegy.hu monitorozasa

o 2018. augusztus 28 - Golyatabori szamlak dsszesitése és elszamolasa Orban
Baldzsnak

o 2018. szeptember 05 - Utolso szamla behozatala
e Alumni Tébor:

o Vendégkonyv elkészitése és leadasa

e
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Etkezési igények sszegylijtése és leaddsa
Részvételi dijak beszedése és atvételi elismervények megirasa
Koltségvetés aktualizalasa és végleges koltségvetés elkészitése

= Tobbszori egyeztetés Barabas Zoltannal és Racz Tamassal
Polok atvétele és szamla atkiildése Racz Tamdasnak

2018. szeptember 05 - Elszamolas Szili Akossal

Bels§ bizottsagban végzett munkak:

PR Bizottsag:
o WC Press elkészitésében valo segitség
o 1 cikk irasa, BME Egyetemi Napok kép kiildése
Egyéb munkak:
e Alumni Tabor szervezése:
o Facebook esemény létrehozasa
o Facebook csoportba informaciok kiildése
o Folyamatos egyeztetés a jelentkezokkel
= Plusz 1 f6 adatainak bekérése, csaladokkal valo egyeztetés a szobakrol
o Programokkal kapcsolatos levelezés Barabas Zoltannal és Czirok Emesével

o Tobbszori beszélgetés Miklos-Kovacs Jankaval a HK-rél

e (olyacsomag elkészitésében valo segitség:

O

O

O

O

Koli kisokos nyomtatasanak intézése
Taskak és tollak beszerzésének intézése és atvétele
Csomagok Osszeallitasa

Kollégiumi kartydk atvétele Juhdsz Adéllal

e HK-s bemutatkozason valé részvétel, HK Kviz elkészitésében valo segitség

e Tanulmanyi 6sztondij osztas elveinek véleményezése, javaslat kiildése

A képvisel6 jutalmazasa a fenti idészakra: 79 250 Ft
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