A Természettudomanyi Kar
Hallgato6i Képviseletében végzett munkam

Kovacs Szilvia

Id6szak: 2018. 11. 05. — 2018. 12. 10.

Kari és HK iiléseken valo részvétel:
e 2018. november 05. - HK iilés
e 2018. november 12. - HK iilés
e 2018. november 18. - HK iilés
e 2018. november 21. - Kari Tanécs
e 2018. november 26. - HK iilés
e 2018. december 03. - HK iilés

e 2018. december 10. - HK iilés
Belsd bizottsagi iiléseken vald részvétel:

Kari bizottsagi tiléseken valo részvétel:
e 2018. november 06. - Kollégiumi Bizottsagi iilés
e 2018. november 06. - Rendezvényszervezdi iilés
e 2018. november 21. - Kollégiumi Bizottsagi iilés

e 2018. december 03. - Palyazati Bizottsagi iilés

Kiilsé bizottsagi iiléseken valo részvétel:

e 2018. december 03. - Kiils6 Gazdasagi Bizottsagi iilés (<2 6ra)
Referensi, felel6si munkak:

Gazdasagi referens:

e 2018. november 18. - 2017-es Golyahajo rendezvény eredményével kapcsolatos
egyeztetések

e 2018. november 19. - Bacstivacsora gazdasagi oldalanak intézése
o Arajanlat kérése
o Egyeztetés a Trofea Grill étteremmel
o Egyeztetés Lorincz Laszloval és Racz Tamassal
o Megbizasi szerz6dés elkészitése
o Elbleg felvétele
o Szamla intézése
e Kari Kozéleti palyazat hidnyzo tételeinek atvétele
o 2018. november 20. - Tarsasjatékok atvétele Oroszki Norberttel

o Irodaszerek atvétele Lestyan Bencével
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o Kapocs részére eszkozok atadasa, atvételi elismervény készitése
o Egyeztetések Lorincz Laszloval Miihal analitikaval kapcsolatban
e M-TTK 008, 009, 010, 011, 012 Miihal kérvények elkészitése

o Egésor atvétele

o Minden kérvény esetén, felhasznal6 készitése, kosarba termék beletétele,
adatok elkiildése Lorinc Lacinak

e TTKBal
o GOmori Szabival egyeztetés
o Cziké Norbival egyeztetés
o Szallitas: aut6 elkérése
o Karszalagok atvétele Gerner Alexandraval
o Korsok és felez6poharak atvétele
= Korso6k megrendelése
» Korsok atadasa
» Szamla utolagos atvétele
o Ruhéik atvétele
= Szerz6dés, szamla intézése, leadasa

o Jegyeladashoz dinamikus tablazat elkészitése (1 6ra), tablazat folyamatos
vezetése

o Fité6testek bérlésével kapcsolatos egyeztetés Zsolttal
e TTK Bal elszamolas (kb. 3 6ra)

o Jegybevétel, tombola eladas Osszesitése

o Szamlak Osszesitése

o Gerner Alexandraval bevétel elszamoléasa

o Végleges koltségvetés elkészitése

o Személyes egyeztetés Orban Balazzsal

o Kgyeztetés Fazekas Matéval és hallgatokkal a Misziszen keresztiil torténd
kifizetésekkel kapcsolatban

e 2018. december 05. - Egyeztetés Vidak Miklossal a 2017-es Miihasz zaras Golyahajo
tételével kapcsolatban

e BME-s pdlo és puloverrendelés elkészitése
e Korussal kapcsolattartas
o Plakatok nyomtatasa
o Korus koncert vendégeinek megvendégelésének intézése

e Elmaradt godi étkezés szerz6dés elkészitése

Kari rendezvényekre polok rendelése

o Arajanlatkérés
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o Egyeztetés Lazi Martaval és Kovacs Anikéval
o Rendelés leadasa
e Hatarid§ és fiizet rendelés excel elkészitése

e 2018. december 05. - HK-s p6l6 és puloverrendelés igényfelmérd tablazat elkészitése
Kari lap felelds:

e Kari kiadvanyokhoz anyagok gytijtése és ezzel kapcsolatos egyeztetések Lazi Martaval
Belsé bizottsagban végzett munkak:

Palyazati Bizottsag;:
e Palyazatok elbiralasaban val6 segitség
o “Pélyazat péntek”, délel6tt segitettem a palyazatok adminisztralasaban

o Gélyatabor jutalmazé megbeszélésen valo részvétel az EMK-sokkal, ezt
kovetSen rendezvények jutalmazasaban valo segitség Gerner Alexandranak és
Lestyan Bencének

o Ulés elétt Zeleny Klaudia tablazatanak véleményezése

Egyéb munkak:
e Kari Nyilt Nap névjegykartyak készitése
o Cuccok atvitele a Dékani Hivatalba

e 2018. december 05. - Ujaknak tartott iilésen vald részvétel, illetve a Janka 4ltal
készitett dokumentum kiegészitése

e Kollégiumi felvételi palyazat véleményezése
e Koliavat6 poharak kiosztasa

e FUN4U kérdéiv véleményezése

A képviseld jutalmazasa a fenti idészakra: 67 500 Ft
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