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1.§

2.§

3.§

A Budapesti Muszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Természettudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkorményzat (a
tovabbiakban: KHOK) a felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. tdérvény (a tovabbiakban:
Nftv.), az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje (a tovabbiakban: BME SZMR),
valamint az Egyetem Hallgat6i Onkormanyzaténak (a tovabbiakban: HOK) Alapszabalya
(a tovabbiakban: HOK ASZ) alapjan a KHOK Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

[4 Szabalyzat célja]
(1) A jelen Szabalyzat célja a Karon szervezé6dé KHOK jogéllasanak, jogainak,
feladatainak, felépitésének, valamint miikodésének meghatarozasa.

(2) A jelen Szabélyzatra rdvid megjeldléssel, mint ,,TTK HOK SZMSZ” lehet
hivatkozni.

[4 Szabalyzat hatdlya)

(1) A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kar valamennyi hallgatojara — ide
nem értve a doktorandusz hallgatokat — fiiggetleniil attol, hogy tanulmanyait milyen
képzési szinten, szakon, munkarendben ¢és koltségviselési formaban folytatja.

(2) A jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a KHOK jogaira, feladataira, valamint
valamennyi tevékenységére fliggetleniil a tevékenység végzésének helyétol.

[Ertelmezd rendelkezések]
(1) A jelen Szabalyzat és mellékleteinek alkalmazasaban:
a) egyszerll tobbség: a jelenlévdk tobb mint 50%-nak azonos szavazata;

b) abszolut tobbség: az adott testiilet 6sszlétszamanak tobb mint 50%-nak azonos
szavazata,

¢) mindsitett tobbség: az adott testiilet dsszlétszamanak legalabb 2/3-nak azonos
szavazata,

d) korelndk: az adott szervezet azon szavazati jogu tagja, aki a szervezetben
legrégebb 6ta rendelkezik egybefliggd tagsaggal, egyezdség esetén koziilik a
korban legidésebb tag;

e) hallgatd: az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allo személy, ide nem értve a
doktorandusz hallgatokat;

f) hallgatoi képviselet: az Egyetem hallgatdinak vagy a hallgatok egy
részhalmazanak érdekérvényesitését és képviseletét ellato szervezet;

g) hallgatéi képviseld: a Kari Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: HK) tagjai;

h) visszahivas: egy hallgatdi képvisel6 mandatumanak megvonasa;

i) felmentés: egy hallgatoi képviseld vagy tanacskozasi jogu tag feladatkorének,
megbizatasanak megvonasa.
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II. FEJEZET
KARI HALLGATOI ONKORMANYZAT

4.§ [A Kari Hallgatéi Onkormanyzat)

5.§

6. §

)]
@)

(€))

A KHOK a Kar hallgatoinak érdekképviseleti szervezete, mely a HOK ASZ-ben
rogzitett HOK része.

A KHOK tagja minden, a Karral hallgatéi jogviszonyban 4116 hallgat6, ide nem értve
a doktorandusz jogviszonnyal rendelkez6 hallgatokat.

A KHOK politikai tevékenységet nem folytat, szervezete pértoktol, etnikai
csoportoktol és felekezetektdl fiiggetlen, azoknak anyagi tdmogatast nem nyujt,
illetve azoktol tamogatast nem fogad el.

[4 Kari Hallgatéi Onkormanyzat felépitése)

@)

(@)

3)
“4)

A KHOK Kari szintli vezetd és dontéshozé testiilete, operativ irdnyito, valamint
képviseleti szervezete a Kari Hallgatoi Képviselet, amely felelds jogszabalyban,
belsd szabalyozoban, kiilondsen a jelen Szabalyzatban megfogalmazott feladatainak
végrehajtasaért.

A HK képviseldi a HOK ASZ 16. § szerinti Tiszt(jitd Szavazason mandatumot nyert
KHOK tagok.

A KHOK tisztségviseldje a HK elnoke.

A HK elndke és a KHOK elndke egyazon személy, a KHOK képviseldje.

[4 Kari Hallgatéi Onkormanyzat feladatai)

(M

(@)

A KHOK feladata a kari hallgatok képviselete, kiilondsen

a) tanulmanyi és oktatasi iigyekben;

b) juttatasi-téritési tigyekben;

¢) kollégiumi és lakhatasi tigyekben;

d) ahallgato személyét és a hallgatok kozosségét érintd mas ligyekben.

e) ennek keretében a vonatkoz6é jogszabalyok, belsd szabalyozok
figyelembevételével, dontési, egyetértési, javaslattételi és véleményezési jogot
gyakorol.

A KHOK feladata

a) a jogszabalyok, belsé szabalyozok altal a HOK feladatkorébe utalt hallgatoi
juttatasok tervezése, szervezése, elosztasanak iranyitasa és vezetése a Karon;

b) a képzése és mentordldsa a KHOK tisztségvisel8jének, képviselSinek, a
képviseleti feladatok ellatasara felkésziilé hallgatoknak;

¢) a Kart érint6 hallgatoi tigyekben torténd altalanos tanacsadas, segitségnyujtas,
melynek keretében kari mentorhalézat miikodtetése;

d) a megfeleld tajékoztatds és kommunikacio az Egyetem, a Kar és a KHOK
mukodésérol, kari lap, illetve egyéb kiadvanyok kiadasa utjan;

e) mindségi hallgatoi szolgaltatasok tamogatasa, kiilondsen:
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7.§

3

ea) a mentalhigiénés tanacsadas terén;

eb) az életpalya- és a tanulmanyi tanacsadas terén;

ec) a hallgatoi kivalosag novelése érdekében palyazatok kiirasa, kdzremiikodés
a kivalosagot segitd programok lebonyolitasaban;

ed) az egyes belfoldi és kiilfoldi palyazatok gylijtése, adminisztracioja,
kozzététele, valamint az ehhez kapcsolodo tanacsadas;

ee) a fogyatékkal €16 hallgatok segitése;

ef) a hallgatoi étkeztetés és a kulturalt egyetemi szorakozas tekintetében;

eg) a hallgatoi foglalkoztatas eldsegitése;

eh) ahagyomanydrzés, egyetemi (kari) identitas kialakitasa és fenntartasa, kari
hallgatdi szervezetek alumni talalkozojanak szervezése és tamogatésa.

f) aszakmai 6nképzés Gsztonzése;

g) az Egyetemhez kapcsolodo, a Kart érint6 szabadidés tevékenységek tamogatasa
a sport és egészség, a kultira ¢és a kozélet teriiletén;

h) a kiiliigyi kapcsolattartas, a hallgatoi mobilitas tdimogatésa;

i) az orszagos hallgatéi mozgalomban torténé részvétel, kapcsolattartas a
tarsonkormanyzatokkal, a Hallgatoi Onkormanyzatok Orszagos
Konferenciajaval és mas hallgatdi szervezetekkel;

j) az egyetemi mindségmenedzsment rendszerhez kapcsoldddan  sajat
szolgaltatasainak elégedettségmérése, az eredmények visszacsatolasa;

k) a KHOK szamara rendelkezésre 4llo pénzeszkozok hatékony, eredmenyes és
gazdasagos — jogszabalyokkal, egyetemi bels6 szabalyozokkal, valamint a HOK
ASZ-ben rogzitett feladatokkal harmonizal6 — felhasznalasa.

A KHOK kozremiikodik a Kar vezetésében, kiilondsen a Kar hallgatéit érintd

programok szervezésében, kivitelezésében.

[4 Kari Hallgatéi Onkormdnyzat tagjainak képviselete és jogai]

)]

2

3)

“

(&)

A KHOK tagja jogainak megsértése esetén, valamint érdekeinek képviselete céljabol
tovabbi jogszabalyban, valamint bels6 szabalyozoban biztositott jogosultsagain feliil
a KHOK-héz fordulhat.

A KHOK minden tagja vélasztojoggal rendelkezik, és a KHOK képviseleti
feladataira vagy az elndki tisztségének betdltésére a KHOK minden tagja
megvalaszthato.

A KHOK béarmely tagja, akire vonatkozéoan a KHOK valamely testiiletének
hatarozata rendelkezést tartalmaz, a rendelkezés ra vonatkozo része ellen legkésobb
a kozzétételtdl, ennek hianyaban a tudomasara jutastol szamitott 15 napon beliil
jogorvoslattal élhet. A jogorvoslatot a BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
szerinti Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag biralja el.

A HK a KHOK barmely tagjanak nevében — kérésére — az Nftv.-ben szabalyozott
eljarasokban eljarhat.

A KHOK miikddésével kapcsolatban a KHOK barmely tagja észrevétellel élhet a
HK elnokének cimzett postai, vagy hivatalos e-mail cimre eljuttatott levélben. Az
észrevételre a HK elndke legkésobb a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil koteles
valaszt adni.
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8.§

9.§

III. FEJEZET
HALLGATOI FORUM ES SZAVAZAS

[Kari Hallgatoi Forum]

)]

2

3)

“

(&)

(6)

(7N

®)

A Kari Hallgatéi Forum (a tovdbbiakban: Forum) a KHOK legfébb
véleménynyilvanitd eseménye.

A Férum

a) tajékoztatast kérhet a HK munkajardl,

b) Dbeszamoltathatja a HK tagjait,

¢) véleményt nyilvanithat a KHOK-6t érintd kérdésekben.

Forumot kell tartani a t¢éma pontos megjelolésével

a) a Kari Hallgatoi Szavazas (a tovabbiakban: Szavazas) el6tti 1 héten beliil,

b) haa KHOK 15%-a kezdeményezi, 3 héten beliil, vagy

¢) haa HK sziikségesnek tartja.

A Forum 0Osszehivasarol és lebonyolitasarol a HK gondoskodik az Egyetem
adatszolgaltatasa alapjan.

A Forum helyét és idOpontjat, napirendi pontjait 2 héttel elore meg kell hirdetni a
HK 1. szamu mellékletben meghatarozott hivatalos informacids csatornain keresztiil,
illetve — a napirendi pontok megjeldlésével — értesiteni kell rola a Kar dékanjat és az
Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: EHK) elnokét.

A Forumon a rektort vagy képvisel6jét, a Kar dekanjat vagy az altala delegalt oktatot,
az EHK elnokét vagy az altala delegalt EHK tagot, a KHOK megjelent tagjait,
valamint a HK altal meghivottakat véleménynyilvanitasi jog illeti meg.

A Forumrol emlékeztetot kell késziteni, amelyet 2 héten beliil nyilvanossagra kell
hozni a HK hivatalos informaciés csatornain, illetve meg kell kiildeni a Kar
dékanjanak. Az emlékeztetét 2 példanyban a Forum levezetd elndke,
emlékeztetdvezetdje, valamint a KHOK legalabb 2 tagja hitelesiti alairasaval. A
Forum emlékeztetdje tartalmazza:

a) a Forum helyét és idejét;

b) a Forum levezetd elnokének nevét;

¢) aForum emlékeztetovezetdjének nevét;

d) a Forum napirendjét;

e) a Forum napirendi pontjai torténéseinek legfontosabb mozzanatait; és

f) az emlékeztetd keltét.

A Forum levezetd elnokét és az emlékezteto elkészitdjét a HK jeloli ki.

[Kari Hallgatoi Szavazas]

@)
2

3
“

A KHOK legmagasabb dontéshozo foruma a Szavazas.

A Szavazison a KHOK barmely tagja 1 szavazattal rendelkezik, fiiggetleniil attol,
hogy a Karral hany hallgatoi jogviszonya van.

A Szavazas minden esetben titkosan torténik.

A Szavazas kizarolagos, at nem ruhazhat6 hataskore:

a) megvalasztja a KHOK képviseldit (a tovabbiakban: Tisztljitd Szavazas);

b) megvalasztja a KHOK tagjai altal leadott rendszeres szocialis &sztondij és
alaptamogatas palyazatokat biral6 személyeket;

¢) elfogadja, illetve modositja a jelen Szabalyzatot az érvényes szavazatok legalabb
2/3-0s tamogato tobbsége esetén;
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d) dontést hoz a (7) bekezdésben meghatarozott nem tisztajitasi célu kérdésekben;
e) véleményt nyilvanit a Szavazas 0sszehivoja altal feltett kérdésben.

(5) A Tisztjitdé Szavazast ugy kell megszervezni, hogy annak végeredménye —
amennyiben a Szavazast nem kell meghosszabbitani a (18) bekezdés szerint — a HK
legutobbi alakulo iilését kdvetd 1 éven beliil megsziilessen.

(6) A KHOK képviseldi mandatumra valé jelentkezést a Szavazas megkezdése elétt, a
Szavazasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) altal kijelolt idészakban kell leadni.
A jelentkezés pontos modjat a Bizottsag hatarozza meg olyan modon, hogy a
jelentkezés mindenképpen elektronikus formédban is megtorténjen. A KHOK azon
tagja valik jeloltté, aki eleget tesz a jelentkezéssel kapcsolatos minden eldirasnak.

(7) A nem tiszthjitasi célu Szavazast csak olyan kérdésben lehet tartani, amely
a) a KHOK hataskorébe tartozik; és
b) ugy keriil megfogalmazasra, hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehet

valaszolni.
(8) A Szavazis Osszehivasat a KHOK tagjainak legalabb 15%-a, a HK vagy az EHK
kezdeményezheti a szavazasra jogosult hallgatoéi csoport megjeldlése mellett. A
Szavazas lebonyolitasarol az EHK kezdeményezése esetén az EHK, egyébként a HK
gondoskodik.
(9) Ajelen § (4)d) és e) pontjai szerinti Szavazas a HK déntése alapjan kiirhaté a KHOK
egy altala meghatarozott részhalmaza szamara is.
(10) A Szavazas Osszehivasarol — a szavazasra keriil6 kérdések megjelolésével —
értesiteni kell a Kar dékanjat és az EHK elnokét a Szavazas megkezdése elott
legalabb 2 héttel.
(11) A Szavazast annak idépontja el6tt legalabb 2 héttel meg kell hirdetni a HK hivatalos
informéacios csatornain.
(12) A Szavazast gy kell megszervezni, hogy
a) a szavazas idOtartama alatt legalabb 5 munkanapon keresztiil — ide szamitva az
Egyetem altal elrendelt tanitdsi sziinet napjait — legalabb napi 2 6ra, de dsszesen
legalabb 20 ora alljon a hallgatok rendelkezésére a szavazatok leadésara;

b) a szavazas megkezdése és elére meghirdetett lezarasa kozott legfeljebb 14 nap
telhet el.
(13) A Szavazas torténhet egy idében a Forummal, mind a Szavazasra, mind a Férumra
vonatkoz6 feltételek biztositdsa mellett.
(14) A Szavazas lebonyolitasaért a Bizottsag a felelds.
(15) Jelenléti lebonyolitas esetén a Szavazason részt vett az a hallgato, aki alairasaval
igazolja, hogy szavazoélapjat a Bizottsagtol atvette. Elektronikus lebonyolitas esetén
a Szavazason az a hallgato vett részt, aki a szavazd rendszerbe belépett.
(16) A Szavazas érvényes, ha
a) a (4) bekezdés a), illetve c-e) pontjai szerinti esetekben, az adott Szavazasra
jogosult teljes idejii nappali képzésben részt vevo hallgatok

b) a(4) bekezdés b) pontja szerinti esetben, a Szocialis Bizottsag altal hianytalanul
elbiralt rendszeres szocialis 0sztondijra palyazok elmult 2 féléves atlaganak
megfelelé szamu hallgatoi 1étszamnak

legalabb 25%-a igazoltan részt vett.

(17) A Szavazas eredményes, ha érvényes, és a szavazas eredménye egyértelmiien
megallapithato, vagyis
a) Tisztjitd Szavazas esetén a mandatumot elnyerd, valamint onnan kimarado

jelolt kozott szavazategyenldség nem all fenn;
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b) a (4) bekezdés b)-e) pontjai esetén a feltett kérdésre az igen és a nem valaszok
kiilonb6z6 szamu szavazatot kaptak.

(18) Amennyiben a Szavazas eldre meghirdetett lezarasakor a résztvevok 1étszama nem
éri el a (16) bekezdésben meghatarozott, az érvényességhez sziikséges hatarértéket,
a Szavazas idOtartama a Bizottsadg egyszerl tobbséggel meghozott dontése alapjan
legfeljebb tovabbi 5 munkanappal meghosszabbithato.

(19) Amennyiben a Szavazas elére meghirdetett lezarasakor a szavazas eredménye nem
allapithatd meg egyértelmilen, a szavazas idotartama a Bizottsag egyszerii
tobbséggel meghozott dontése alapjan legfeljebb tovabbi 1 munkanappal
meghosszabbithato.

(20) A HK a Tisztujitd Szavazas eredménytelensége, illetve érvénytelensége esetén a
Szavazast az eredménytelenséget, illetve érvénytelenséget megallapitd
hatarozatanak kozzétételétol szamitott 1 honapon beliil ismételten Ossze kell hivja.

(21) A Szavazasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) Tisztajitdo Szavazas esetén az Osszes hallgatoi képviseldjeldltre leadott érvényes
szavazat szamat, valamint a szavazatok alapjan a HK megvalasztott mandatumos
képviseldinek a listajat;

b) (3) bekezdés b) pontja esetén az Osszes biralojeloltre leadott érvényes igen és
nem szavazat szamat, valamint a szavazatok alapjan a KHOK tagjai ltal leadott
rendszeres szocidlis 0sztondij €s alaptimogatas palyazatok biralasara jogosult
biralok listajat;

¢) (3)bekezdés c)-e) pontjai esetén a szavazasra bocsatott kérdésre leadott érvényes
igen €és nem szavazatok szamat.

10. § [Szavazasi Bizottsdag|
(1) A Bizottsag feladata a Szavazas lebonyolitasa.
(2) A Bizottsag tagjai:
a) aKar dékanja vagy az altala delegalt kari oktato;
b) az EHK éltal kijelolt, nem az érintett karrdl delegalt EHK képviseld;
¢) aHK altal felkért tagok; valamint

d) a HK altal, a korabbiakban felsorolt személyek koziil kijeldlt tag, aki egyben a
Bizottsag elnoke.

(3) A Bizottsag legalabb 3 tagbol all.
(4) A Bizottsag tagjai a Tisztujitd Szavazason nem lehetnek jeldltek.
(5) A Bizottsag a hatarozatait egyszert tobbséggel hozza.

(6) A Bizottsag donthet Ugy, hogy a Szavazast részben vagy teljes egészében
elektronikus formaban folytatja le, amennyiben biztositani tudja ennek technikai
feltételeit. A Szavazds anonimitasat elektronikus formaju szavazas esetén is
biztositani kell.

(7) A Szavazas jelenléti lebonyolitasa esetén a Bizottsag tagjai
a) ellendrzik a megjelentek szavazasra valo jogosultsagat;
b) atadjak a szavazodlapot a megjelenteknek;

c) lugyrendi kérdésben segitséget nyujtanak, de tartalmi {igyekben nem
nyilatkozhatnak;

d) koziil legalabb 2 személynek mindig jelen kell lenni az urnés szavazas helyén a
szavaztatas ideje alatt;

e) 0Osszeszamoljak a szavazatokat, és ellenérzik a Szavazas tisztasagat.
(8) A Bizottsag tagjai a Szavazas elektronikus lebonyolitasa esetén
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a) Dbiztositjak, hogy csak a szavazasra jogosult hallgaté adhasson le érvényes
szavazatot az erre szolgalo elektronikus rendszerben;

b) tgyrendi kérdésben segitséget nyujtanak, de tartalmi {igyekben nem
nyilatkozhatnak;

¢) a Szavazas lezarasat kovetéen Osszegzik az erre szolgalod elektronikus
rendszerben leadott szavazatokat és ellenérzi a Szavazas tisztasagat.
(9) A szavazatok Osszeszamolasanal a Bizottsag legalabb 3 tagjanak jelen kell lennie.
(10) A Szavazas hatarozatait és allasfoglalasait 8 napon beliil nyilvanossagra kell hozni a
HK hivatalos informacios csatornain, illetve meg kell kiildeni a Kar dékanjanak,
valamint az EHK elndkének. Az emlékeztetd elkészitésérdl és hitelesitésérdl a
Bizottsag gondoskodik.

(11) A Szavazas Osszehivasanak menetét, részletes szabdlyait, a Bizottsag tovabbi
feladatait, a szavazolapok kezelésének szabalyait, illetve az elektronikus szavazas
lebonyolitasanak feltételeit a HOK ASZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

IV. FEJEZET
KARI HALLGATOI KEPVISELET

11. § [4 Kari Hallgatoi Képviselet]

(1) A HK cimét, egyéb elérhetdségeit, hivatalos informacios csatornait és bélyegzoit az
1. szam® melléklet tartalmazza.

(2) A HK a hataskorét testiiletileg gyakorolja.

(3) A HK ajogait hatarozatok utjan gyakorolja.

(4) A HK aziigyrendjét maga allapitja meg €s fogadja el. A HK ligyrendjét a 5. melléklet
tartalmazza.

(5) A Kari Tanacs hallgato tagjait és pottagjait a HK delegalja a szavazati jogu tagjai
koziil. Amennyiben a HK delegaltak 1étszama nem éri el a Kari Tanacs eldirt
hallgatoi 1étszamat, a HK kérésére az EHK tovabbi tagokat delegalhat sajat tagjai
koziil.

(6) A Kari Tanacs elokészito bizottsagainak, a Kar bizottsagainak, igy kiilondsen a Kari
Tanulmanyi Bizottsagnak és a Kari Kreditatviteli Bizottsagnak a hallgat6 tagjait a
HK delegalja.

(7) A Képzési Szakbizottsagnak a hallgatoi tagjait a HK delegalja a Hallgatoi és
Doktorandusz Onkormanyzat tagjai koziil.

(8) A HK tagjainak mandatuma a kovetkez6 érvényesnek és eredményesnek mindsitett
Tisztajitd Szavazast kovetd alakulo iilésig, de legfeljebb a sajat alakuld {iléstol
szamitott 1 évig és azt kovetd 1 hét tiirelmi ideig tart.

(9) Amennyiben az el6z6 alakul6 iilést6] szamitott 1 éven és az azt kdvetd 1 hét tiirelmi
id6n belill nem alakul meg az 4j HK, jogait — a kdvetkezo alakulo iilésig — ligyvivo
jelleggel a korabbi HK gyakorolja azzal a kitétellel, hogy az iigyvivo HK

a) nem hozhat testiileti hatarozatot; valamint

b) a Kari Tanacs, EHK és egyéb testiiletek tevékenységében tanacskozasi joggal
vehet részt.

(10) A HK a hallgatokat kozvetve vagy kozvetleniil érintd kérdésekben allasfoglalast
alakithat ki, és azt — mint testiileti véleményt — képviselheti.

(11) A HK feladatai:
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a) megszervezi sajat szervezetét és mikodését, testiileteinek, elndkének, kiilonbdzo
feladatokat ellatdo képviseldinek megvalasztasat vagy kivalasztasat, biztositja
miukodésiik feltételeit, megalkotja belsd szabalyait;

b) segiti az oktatas szinvonalanak emelését, az oktatoi és hallgatoi tanszabadsag
megvaldsitasat, az oktatok és hallgatok kozotti kollegidlis viszony kialakitasat
és fenntartasat;

¢) koordinalja a hallgatok egyetemi életbe torténd beilleszkedését;

d) folyamatosan tajékoztatja a Kar hallgatoit sajat tevékenységérol, a hallgatokat és
oktatdkat érinté eseményekrol;

e) a folyamatos tajékoztatas biztositasa érdekében kijeloli a hivatalos informacios
csatornajat, valamint kiadhatja kari lapjat;

f) tamogatja az Egyetem ¢és a Kar altal nyujtott, a hallgatokat az értelmiségi 1étre
felkészitd szolgaltatasokat;

g) tamogatja a szabadidds tevékenységeket, kiilondsen a sportolasi lehetdségeket;

h) az EHK feliigyelete mellett iranyitja a KHOK gazdalkodasat;

i) képviseli a KHOK érdekeit a kari bizottsagokban és egyéb forumokon;

j) tamogatja a kari kozéletet, kiillonosképpen a HK altal befogadott Hallgatoi
Csoportokat, a szakmai, kulturalis és sportrendezvényeket;

k) egylittmikddik az Egyetemmel a Kar Golyatdboranak megszervezésében;
1) megszervezi tagjai tovabbképzését;
m) beszamol az EHK altal kiirt éves miikddési timogatas felhasznalasarol.

12. § [4 Kari Hallgatoi Képviselet tagjai]

)]
(@)

3

“4)

(6))
(6)

(7N

A HK szavazati jogu tagjai az 5. § (2) bekezdés szerint mandatumot nyert legfeljebb
12 hallgato6i képviseld, tovabba a HK elnoke.

A HK pottagjai a Tisztujitd Szavazason jelentkezest benyijto, de mandatumot nem
nyert KHOK tagok.

A HK tanécskozasi jogu tagjai lehetnek:

a) az éves rendes Tiszt(jitd Szavazast kovetd 3 honapon beliil a HK szavazati jogu
tagjai altal, a HK pottagjai koziil megvalasztott hallgatok;

b) az éves rendes Tisztujitd Szavazast kdvetd 3 honapon tul a HK szavazati jogu
tagjai altal
ba) a HK pottagjai koziil megvalasztott hallgatok; vagy
bb) a HK altal kiirt tanacskozasi jogu tagsag betdltésére vonatkozd palyazatot

benyujté KHOK tagok koziil megvalasztott hallgatok.

A HK legfeljebb 8 f& tandcskozasi jogu tagot vélaszthat a HOK ASZ 19. § (5)
bekezdésének megfelelden.

A HK tagjai a HK szavazati jogh tagjai €¢s a HK tanacskozasi jogu tagjai.

A HK tagjai mandatumuk megsziinése utan kdotelesek a megvalasztott hallgatoi
képviseloknek a folyamatban 1évo tligyeket, a tevékenységhez sziikséges
informéaciokat és iratokat rendben 4tadni.

A HK tag tisztsége megsziinik

a) amegbizatas lejartaval;

b) lemondassal;

c) szavazati jogl tagsag esetén visszahivassal;
d) tanacskozasi jogu tagsag esetén felmentéssel;
e) aKHOK tagsiga megsziinésével.
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(8) Amennyiben a tanacskozasi jogu tag képviseldi vagy tisztségvisel6i mandatumot
nyer el, tanacskozasi jogu tagsdga megsziinik.

(9) Egy megiiresedett HK képvisel6 mandatumat az a pottag nyeri el, aki a legutobbi
Tiszttjitd Szavazas soran a legtobb szavazatot kapta. A pottagot a HK elndke 1 héten
beliil értesiti irasban a mandatumardl és a sziikséges teendokrol.

(10) Amennyiben a megiiresedett mandatumok betdltésére vonatkozd rangsor
szavazategyenldség alapjan nem allapithaté meg, igy a HK dont a megiiresedett
mandatum(ok) betdltésérdl a szavazategyenlségben érintett pottagok koziil.

(11) Amennyiben a HK tagjainak szama 9 f6 ala csokken, és nincs poéttag, akkor a HK 1
hoénapon beliil Tiszttjité Szavazast kdteles sszehivni.

(12) AHOK ASZ 19. § (10) bekezdésben rogzitett visszahivas akkor lehetséges, ha a HK
képviseld:
a) fegyelmi vagy etikai vétséget kovet el, melyrdl fegyelmi hatarozat sziiletett;
b) 60 napig nem latja el kotelességeit, a testiilet munkajaban nem vesz részt;
c) tevékenységével Osszefiiggésben anyagi kart okoz; vagy
d) tevékenysége soran jogszabalyt vagy belso szervezetszabalyozo eszkozt sért.
A dontéshez a HK mindsitett tobbsége sziikséges.
(13) A tanacskozasi jogu tag felmentésérdl a HK mindsitett tobbséggel dont.

(14) A visszahivas kezdeményezésének tényérdl és indokarol a HK elndk koteles
értesiteni az EHK elnokét a visszahivas kezdeményezésétdl szamitott 2 napon beliil.

(15) A HK tagjaira a HOK ASZ-ben meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell
alkalmazni.

(16) A HK tagjai a HOK ASZ-nek megfelelden rendszeresen beszamolnak képviseleti
tevékenységiikrol.

13. § [4 Kari Hallgatoi Képviselet mitkédési rendje]

(1) A HK alakulo, rendes ¢s rendkiviili iiléseken latja el feladatait.

(2) A  hitelesitett emlékeztetd alapjan érvényesnek ¢és eredményesnek mindsitett
Tisztajitd Szavazas soran a HK-ba jutott hallgatok részére a HK lekdszond elndke
alakuld iilést hiv 6ssze a Tisztujitd Szavazas utols6 napjat kdvetd 2 héten beliil.

(3) Az alakul6 tilésre a HK képviselének megvalasztott hallgatokon tal meg kell hivni
az EHK elnokét.

(4) Az alakulo ilésen a HK képviseldi titkos szavazassal, egyszerli tobbséggel
megvalasztjdk a HK elnokét, valamint legkésébb az alakuld iilés utani {ilésén
valamennyi feladatokat ellatd képviseldit. Az 4j elnok megvalasztasaig az alakuld
ilést az EHK elnoke, tavollétében a HK korabbi elndke vezeti.

(5) A HK rendes iilését 6ssze kell hivni:

a) szorgalmi idészakban legalabb 2 hetente;

b) a Kari Tanacs iilését megel6z6 1 héten beliil;

¢) az EHK kérésére 1 héten beliil;

d) a HK tagjainak legalabb 20%-anak kérésére 1 héten beliil;
e) haa HK elndke sziikségesnek tartja.

(6) A HKiiléseit — az alakul¢ iilés kivételével, amit az (2) bekezdés alapjan hivnak 6ssze
— a HK elnoke, akadalyoztatasa esetén a HK elndk altal irasban kijeldlt HK tag,
ennek hianyaban a HK alelndke vezeti le. Tobb alelnok esetén elsédlegesen a régebb
ota HK tagsaggal rendelkez alelndk, egyezdség esetén az életkorban legiddsebb
alelnok jogosult az iilés Gsszehivasara €s levezetésére.
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(7) A HK iilései a KHOK tagok szamara nyiltak, de indokolt esetben, abszolut
tobbséggel a HK az {ilésrol a nyilvanossagot teljesen, vagy részben kizarhatja.

(8) A HKiilésein allandé meghivott az EHK elnoke, és mas, a HK elndke altal meghivott
személyek.

(9) A HKilésein a HK tagjain kiviili meghivott személy tanacskozasi joggal vehet részt.

(10) A HK hatarozatképes, ha a szavazati jogl tagok tobb, mint 50%-a jelen van. A
testiilet hatarozatait nyiltan, a szavazati jogu tagok egyszeri tobbségével hozza.

(11) A HK szavazati jogl tagjainak mindsitett tobbsége sziikséges:
a) ajelen szabalyzat és mellékleteinek elfogadasakor vagy modositasakor;
b) a HK elndkének felmentéséhez (tisztségvisel6i mandatumanak elvesztéséhez);
¢) akiilonbozo feladatkoroket ellatd HK képviseld felmentéséhez;
d) HK tanacskozasi jogu tag kinevezéséhez;
e) HK képvisel6 visszahivasahoz.
(12) A HK szavazati jogl tagjainak abszolut tobbsége sziikséges:
a) a HK altal delegalt tag visszahivasahoz;
b) a KHOK kéltségvetés elfogadasahoz és modositasdhoz;
¢) aKHOK gazdasagi beszamoldjanak elfogaddsihoz;
d) az EHDK keret felosztasanak elfogadasahoz;
e) az ISZTK keret felosztasanak elfogadasahoz;
f) a KHOK Kkoltségvetésbdl finanszirozott rendezvény koltségvetésének
elfogadasadhoz és modositasahoz.
(13) A HK a dontéseit személyi kérdésekben titkosan, egyéb kérdésekben — ha a HK
masképpen nem hatdroz — nyiltan hozza.

(14) A HK iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni. A HK az tiléseirdl késziilt emlékeztetot
koteles legkésobb az iilést kovetd 2 héten beliill nyilvanossagra hozni, illetve
elektronikusan az EHK ¢és a Hallgatoi Szolgaltaté Kézpont (a tovabbiakban: HSZK)
részére megkiildeni.

(15) A HK hatarozatair6l nyilvantartast kell vezetni. A hatarozatokat a hatarozathozatalt
kovetd 2 héten beliil a HK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(16) A HK elndk kezdeményezésére a HK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthato
minden nem személyi, egyszerii tobbséget igénylé kérdésben. Az elektronikus
szavazas modjarol a HK elnoke, a szavazasrol értesitd levélben rendelkezik. Az
elektronikus szavazas érvényes, amennyiben:

a) a dontés meghozatala sordan a szavazasban résztvevok személye, a
hatarozatképesség hitelt érdemlden megallapithato;

b) szavazas kezd6 id6pontja és zar6 id6pontja kozott legalabb 24 ora telik el;

c) a szavazas kezdd idopontjaig az eldterjesztések csatolva vannak az értesitd
levélhez;

d) a dontést kovetden az emlékeztetovezetd és az elndk aldirasaval hitelesiti a
hatarozatot.

(17) A HK feladatainak ellatasara allando és eseti bizottsagokat hozhat 1étre.
(18) A HK alland¢ bizottsagai:

a) Gazdasagi Bizottsag (a tovabbiakban: GB);

b) Oktatési Bizottsag (a tovabbiakban: OB);

¢) Kollégiumi Bizottsag (a tovabbiakban: KB);

d) Palyazati Bizottsag (a tovabbiakban: PB);

e) Szocialis Bizottsag (a tovabbiakban: SZB);
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f) Rendezvényszervezd Bizottsag (a tovabbiakban: RB);
g) Partnerkapcsolati Bizottsag (a tovabbiakban: PKB);
h) PR Bizottsag (a tovabbiakban: PRB);

i) Utanpotlas Bizottsag (a tovabbiakban: UB).

(19) A HK alland6 bizottsagainak iiléseit a bizottsag vezetdje, az eseti bizottsdgainak

tiléseit a HK elnoke altal kijelolt személy hivhatja 0ssze és tarthatja meg.

14. § [4 Kari Hallgatoi Képviselet elnéke]

(M
2

3)

“

)

(6)

(N

®)

(€))

Az elndk feleldsséggel tartozik a HK mikodéséért.

A HK elndkét a HK vélasztja a KHOK érvényes palyazatot leadott tagjai koziil,
titkos szavazassal, egyszert tobbséggel. A HK elnoki mandatum 1 évre szol, de
legfeljebb a kdvetkez6 alakul6 iilésig €s az azt kdvetd 1 hét tiirelmi idoig tart.

A HK elnokvalasztas altalanos szabalyai:

a) a HK az elnokvalasztas idopontjat, valamint az elndki palyazatot és leadasi
hatéridejét az elndkvalasztd iilés elott legaldbb 4 héttel kitiizi és errél a KHOK
tagjait értesiti;

b) a HK elndkvalasztast a palyazat leadasi hatarideje utan legalabb 1 hét elteltével
lehet tartani;

¢) azelndki palyazatot benytjtdo KHOK tagok névsorat és palydzati anyagait a HK
tagjainak rendelkezésre kell bocsatani,

d) a HK az elndki palyazati anyagokat a sajat hivatalos honlapjan nyilvanossagra
hozza;

A kozvetleniil nem az alakulo {ilést kovetdo HK elnokvalasztas esetében, a HK a (3)
bekezdés a)-b) pontjaiban régzitett hataridoktol eltérhet, azzal a kitétellel, hogy a
palyazat meghirdetése €s az elnokvalaszto tilés kozott legalabb 2 hétnek kell eltelnie.

Amennyiben a HK elndkvalasztds sordan nem érkezik be palyazat vagy a HK
képviseldi nem tdmogatjak a palyazot, akkor a kovetkezo kiirt palyazat lezarultaig
tigyvivo jelleggel a HK korelndke 1atja el az elnoki feladatokat.

Amennyiben az Gjra kiirt palyazat lezarultival sincs HK elndk, igy a HOK ASZ 22.
§ (8) bekezdés szerint az EHK magahoz vonja a HK feladatait és jogait.

A HK elnokének tisztsége megsziinik:

a) amegbizatas lejartaval;

b) visszahivassal, melyet a HK kezdeményezhet;

¢) lemondassal,

d) ahallgatoi jogviszony Osszesen 1 félévnél hosszabb ideji sziineteltetésével;

e) illetve a KHOK tagsaga megsziinésével.

A HK elndki tisztség megsziinése esetén a HK kdteles 1 héten beliil kiirni palyazatot
az elnoki tisztségre, amennyiben nincs folyamatban 1év6 elnoki palyazat. A kiirt
palyazat lezarultaig ligyvivo jelleggel a HK korelndke latja el az elnoki feladatokat.
A HK elnodke

a) képviseli a KHOK-6t kari forumokon, valamint minden olyan kari testiiletben,
ahol kari hallgatokat érint6 kérdések meriilnek fel;

b) kapcsolatot tart a Kar vezetdivel, a KHOK tagjaival, képviseldivel, az EHK
elndkével, mas kari hallgatéi onkormanyzatok vezetdjével, a karon miikodo
hallgatoi szervezddés és mas testiiletek, szervezeti egységek vezetdivel;

c) Osszehivja, szervezi €s vezeti a HK iiléseit, iranyitja az operativ munkajat,
ellendrzi hatdrozatainak végrehajtasat, iranyitja a KHOK gazdalkodasat;
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d) beszamolokat, javaslatokat, inditvanyokat terjeszt a HK el¢;

e) a HK rendes iilésein koteles beszamolni a HK-nak a két tlés kozott eltelt
idészakban végzett munkajarol;

f) tisztségvisel6i mandatumanak lejartakor koteles gondoskodni a HK munkajanak
folytonossagarol, a folyo iigyek, informaciok, okmanyok, iratok 0j elndknek
val6 hianytalan atadasarol;

g) feladatait és jogait a HK hozzajarulasaval irasban a HK barmely tagjara
atruhazhatja, az atruhazott jogosultsagok tovabb nem ruhazhatok;

h) gyakorolja a belsé szabalyozoban biztositott jogait;

i) képviseli a Kar hallgat6it minden orszagos és nemzetk6zi forumon, ahol az adott
Kar hallgatoi érintettek.

15. § [4 Kari Hallgatoi Képviselet posztjai és feladatkirei]

(1) A Hallgato6i Képviselet posztjait és feladatkoreit a 2. szamu melléklet tartalmazza.

16. § [Hallgatoi Csoportok]

(1) A Hallgatéi Csoportok miikodési rendjét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

17. § [A Kari Hallgatéi Onkormanyzat Kari Lapja)

(1) A KHOK Kari Lapjanak Szabalyzatat a 6. szam(i melléklet tartalmazza

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

18. § [Zdro rendelkezések)

S

(1) A jelen SZMSZ-ben nem érintett kérdésekben a HOK ASZ, belsd szabalyozok,
valamint az ide vonatkoz6 jogszabalyok az iranyadok.

(2) A Szabélyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatdlyukat veszti(k) a KHOK korabbi
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata(i).

(3) A KHOK felhatalmazza a HK-t, hogy a jelen szabalyzat mellékleteit sajat
hataskérben modositsa és gondozza.

(4) A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban a HK jogosult allasfoglalas
kibocsatasara.

(5) Jelen szabalyzat modositasa esetén a hatalyba 1épéstdl szamitott 1 éven beliil minden
a HK altal befogadott Hallgatdi Csoport koteles modositani a szervezeti €s miikddési
szabalyzatat.

Mellékletek

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviseletének elérhetdségei, hivatalos
informécios csatornai és bélyegzoi

A Természettudomanyi Kar Hallgatoi Képviselet posztjai és feladatkorei

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviselet Bizottsagai

A Természettudomanyi Kar Hallgat6i Csoportjainak miikddési rendje

A Természettudomanyi Kar Hallgatoi Képviselet Ugyrendje

A Természettudomanyi Kar Onkormanyzata 4ltal miikddtetett Kari Lap Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata
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Budapest, 2026. 09. 29.

Torok Csongor Dr. Aszddi Attila Biszak Akos
Elnok Dékan Elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet =~ Természettudomanyi Kar Természettudomanyi Kar
Hallgatoi Képviselet
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1. melléklet
A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviseletének elérhetéségei, hivatalos
informaciods csatornai és bélyegz6i

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatoi Képviselet elérhetdségeit, hivatalos informacios
csatorndit és bélyegzbhasznalati rendjét a kovetkezd szabalyzat tartalmazza.

1. §

2.§

3.§

4.§

[Elérhetdségek]

(1) A HK cime: 1111 Budapest, Irinyi Jozsef u. 1-17. (Karman Todor Kollégium)
foldszint 013.

(2) A HK email cime: info@ttkhk.hu.

(3) A HK honlapja: https://ttkhk.bme.hu/.

[Hivatalos informacios csatornal
(1) A HK honlapja: https://ttkhk.bme.hu/

[Tovabbi informdcios csatorndk]

(1) A HK altal miikddtetett levelezo listak.

(2) A Természettudomanyi Kar Hallgatoi Képviseletének Facebook oldala
(https://www.facebook.com/TTKHK/).

(3) A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviseletének Instagram oldala
(https://www.instagram.com/bmettkhk/).

[Bélyegzok]

(1) A HK elnoki bélyegzdje ovalis bélyegzo, amely kiilso, ellipszis iv mentén korbefutd
felirata “Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Természettudomanyi
Kar Hallgat6i Onkorméanyzat”, kdzépen a felirat: “Hallgatoi Képviselet 1.”.

(2) A HK altalanos bélyegzdje ovalis bélyegzd, amely kiilsd, ellipszis iv mentén
korbefuté felirata “Budapesti Miiszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzat”, kdzépen a felirat: “Hallgatoi
Képviselet 3.”.

(3) A HK gazdasagi bélyegzdje ovalis bélyegz6, amely kiilsd, ellipszis iv mentén
korbefuté felirata “Budapesti Miiszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Természettudomanyi Kar Hallgatoi Onkorményzat”, kozépen a felirat: “Hallgatoi
Képviselet 5.”.

16|41



2. melléklet

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviselet posztjai és feladatkorei

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviseletben betdlthetd posztokrol ¢és
feladatkorokrol a kovetkezd szabalyzatot alkotja.

1. § [Posztok és feladatkérok]
(1) A HK referensei és feleldsei:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

s)

alelnok(6k);

az Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe delegalt (a tovabbiakban: EHK delegalt) 2
f0;

gazdasagi referens;

oktatasi referens;

kollégiumi referens;
palyazati referens;

szocialis referens;
rendezvényfelelds;
szponzoracio felelds;
kommunikacio és PR felel6s;
utanpotlas felelds;
informatikai felelds;

HK titkar;

kari lap felelGs;

kari kozéleti felel6s;

kiiliigyi felelGs;

sportfelelds;

kari PR felel6s;
emlékeztetovezeto.

(2) Az jonnan megvalasztott HK az alakul6 iilésén megvalasztja elndkét, és legkés6bb
a kovetkezo iilésén tagjai koziil megvalasztja referenseit és feleldseit.

(3) Az elnok feladatait, jogait és kotelességeit a Szabalyzat 14. § tartalmazza.

(4) Amennyiben barmely referensi vagy feleldsi pozicido — kivéve alelndk és EHK
delegalt — betdltetlen, a feladatok végrehajtasa a HK elndk hataskorébe keriil a
pozicié betoltéséig azzal, hogy a HK elndke koteles gondoskodni a pozicid
mihamarabbi betoltéseérol.

(5) A HK alelnoke(i):

a)
b)

c)

az alelnokok szamarol a HK elndkének all jogaban donteni;

az alelnoko(ke)t az elndk kéri fel a pozicio betdltésére a HK egyetértése mellett;

az alelnok(dk) feladatai:

ca) segiteni a HK elndkét a Szabélyzat 14. § (9) szerint meghatarozott feladatok
végrehajtasaban;

cb) a HK elndk tavollétében gyakorolni az elndk jogait;

cc) a frissen bekeriilt képviselok tudasatadasanak biztositasa;

cd) feliigyeli a HK levelezolistajat, ellenérzi, hogy a listara érkezé hallgatoi
levelek megvalaszolasra kertiljenek.

(6) Az EHK delegalt:
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(N

®)

€

b)

¢)

d)
e)

a HK képviseldiként folyamatos kapcsolatot tartanak az EHK-val;

egyetemi forumokon képviselik az Egyetem hallgatoit, a KHOK tagjait és a HK-
£

rendszeresen beszamolnak az EHK-ban, a Szenatusban, az egyetemi
bizottsagokban végzett munkéjukrol és az Egyetemi kdzéletben zajlod
eseményekrol;

betartjak és betartatjak a HOK ASZ-ben foglaltakat;

feliigyelik a HK levelezdlistajat és ellendrzik, hogy a listara érkezd hallgatoi
levelek megvalaszolasra keriiljenek.

A gazdasagi referens:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
)

h)
)

vezetdje a HK Gazdasagi Bizottsaganak;

koordinalja a GB munkéjat;

beszamoltatja a GB tagjait;

intézi a KHOK gazdasagi iigyeit, irdnyitja és feliigyeli a HK gazdalkodasat,
koveti gazdasagi kereteit €s ezekrdl rendszeresen beszamol a HK-nak;
javaslatot tesz a KHOK éves koltségvetésére a HK 4ltal meghatarozott
idépontig;

gazdasagi beszamolot készit a targyévet megel6zo évrél a HK Aaltal
meghatarozott idopontig;

egylittmiikodik a rendezvényfeleldssel és a szponzoracid feleldssel;

kapcsolatot tart a gazdasagi dékanhelyettessel;

felelos az EHK Kiilsé Gazdasagi Bizottsagaval valdo megfeleld
kapcsolattartasért, valamint részt vesz annak iilésein, és munkajaban.

Az oktatasi referens:

d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

D

m)

n)

a) vezetdje a HK Oktatasi Bizottsaganak;

b) koordinalja az OB munkajat;

¢) beszamoltatja az OB tagjait;
figyelemmel kiséri a BME SZMR-ben definialt Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat, Tanulmanyi Ugyrend, és minden oktatassal kapcsolatos
szabalyzat valtozasat, sziikség esetén a megfeleld forumon ezen szabalyzatok
valtoztatasat kezdeményezi;
kapcsolatot tart az oktatasi dékanhelyettessel,

felelos az EHK Kiils6 Oktatasi Bizottsagaval valo megfeleld kapcsolattartasért,
valamint részt vesz annak {ilésein, és munkajaban;

felelos a HK altal szervezett mentorprogram megfeleld lebonyolitasaért;
felelos az évfolyamfelelosok utanpotlasaért, és a veliikk valo kapcsolattartasért;

gondozza a HK honlapjan talalhato oktatasi segédleteket
véleményt alkot az Oktatdéi Munka Hallgatoi Véleményezésérol;

figyelemmel kiséri a szakok mintatantervének, eldtanulmanyi rendjének
valtozasait, sziikség esetén a megfeleld forumon valtoztatasat kezdeményezi;

részt vesz az alapképzési szakokhoz tartozd teljesitményértékelési terv és
vizsgarend elkészitésének koordinalasaban;

valaszt ad az oktatasi ligyeket érintd hallgatdi megkeresésekre;
oktatasi iigyekben el6terjesztést tesz a HK tilésein.

A kollégiumi referens:

a)
b)

vezetdje a HK Kollégiumi Bizottsaganak;
koordinalja a KB munk3jat;
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c)
d)

e)

g)

h)

beszamoltatja a KB tagjait;

szavazati joggal részt vesz az EHK Kiils6 Kollégiumi Bizottsaganak (a
tovabbiakban: KKB) iilésein, és munkéjaban, ahol képviseli a kari érdekeket;

minden félévben elkésziti ¢s a HK elé terjeszti a kovetkezd kollégiumi férdhely
osztas elveit;

elbiralja a kollégiumi férohely palyazatokra érkezett fellebbezéseket;

segiti a Kar hallgatoinak a kollégiumokba valo bekdltozését, atkoltozését vagy
kikoltozését;

a KKB dontését figyelembe véve a kollégiumi fér6helyben részesiilt hallgatok
listajat hataridéig elkiildi a HSZK Hallgatéi ¢és Kollégiumi Juttatasok
Osztalyanak és az EHK kollégiumi referensének;

egyiittmiikddik és tartja a kapcsolatot a kollégiumi Uzemeltetéssel;

kapcsolatot tart a kollégiumi mentorokkal;
javaslatokat tesz a kollégiumi fejlesztésekre, nyomon koveti, illetve tajékoztatja
a HK-t a megvalosul6 fejlesztésekrol,

figyelemmel kiséri a kapcsolddo szabalyzatok valtozasait;
valaszol a Kar hallgatoitol érkezo kollégiumi témaju kérdésekre.

(10) A palyazati referens:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

)

i)

vezetdje a HK Palyazati Bizottsaganak;

koordinalja a PB munk4djat;

beszamoltatja a PB tagjait;

feladata a kari palyazati kiirasok elokészitése a HSZK-val és a Jogi
Igazgatosaggal;

elvégzi a beérkezett kari palyazatok biralasat;

el6terjeszti a kari palyazatok eredményét a HK ilésén;

elkésziti a sziikséges palyazati dokumentaciokat;

valaszol a palyazati levelezési listara érkezd e-mailekre;

ror

figyelemmel kiséri a Téritési és Juttatasi Szabalyzat (a tovabbiakban: TJSZ) és
a Pénziigyi Ugyrend valtozasait, sziikség esetén a megfeleld forumon ezek
valtoztatasat kezdeményezi,

felelos az EHK Kiilso Palyazati Bizottsagaval valo megfeleld kapcsolattartasért,
valamint részt vesz annak iilésein, és munkajaban;

javaslatot tesz a Homogén Hallgat6i Csoportok kialakitasara;

javaslatot tesz a tanulmanyi 6sztondijak szétosztasanak elveire;

javaslatot tesz a tanulmanyi 6sztondijak szétosztasara;

egyeztet a HK elnokkel és a HK-val a normativa felosztasaval kapcsolatban;

a Mtuegyetemi Egységes Palyazati és Elbiralasi Rendszer (a tovabbiakban:
MUEPER) kari palyazati adminisztratora.

(11) A szocialis referens:

a)
b)
c)
d)

e)

vezetdje a HK Szocialis Bizottsaganak;

koordinalja az SZB munkajat;

beszamoltatja az SZB tagjait;

figyelemmel kiséri a Rendszeres €s a Rendkiviili szocialis 6sztondij, valamint az
Alaptamogatas palyazatokat érint6 szabalyzatok valtozasait;

szavazati joggal részt vesz a Hallgatdi Szocialis Bizottsag (a tovabbiakban:
HSZB) iilésein, és munkajaban,;
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g)
h)

p)

felelés az EHK Kiilsé Szocialis Bizottsagaval valo megfeleld kapcsolattartasért,
valamint részt vesz annak iilésein, és munkajaban;

a MUEPER Kari szocialis adminisztratora;

az HSZB dontéseit figyelembe véve javaslatot tesz a szocialis tdmogatasokra
kiirt palyazatok személyes bemutatasanak id6pontjaira, majd megszervezi
azokat;

a Kar hallgatoinak szocialis palyazatanak legfobb elbiraldja;

javaslatot tesz az HSZB-hez hatariddig beérkezo felszolalasok elbiralasara;
felkésziti a Kar rendszeres szocialis 0sztondij és alaptdmogatas palyazatok
biralasaban résztvevo hallgatdit a biraloi vizsga letételére;

rendelkezhet a biralok vizsgara engedésérol;

gondoskodik a biralok utanpotlasarol;

megvalaszolja a szocialis témaban érkez6 hallgatoi leveleket;

kapcsolatot tart a Hallgatoi Esélyegyenldségi Bizottsaggal, az egyetemi és a kari
esé¢lyegyenlOségi koordinatorokkal;

segiti a fogyatékossaggal ¢é16 hallgatok beilleszkedését, tanulmanyaik kdzben
felmertilé problémaik megoldasat.

(12) A rendezvényfelel6s:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
i)}
k)
1)

vezetdje a HK Rendezvényszervezd Bizottsaganak
koordinalja az RB munkéjat;
beszamoltatja az RB tagjait;

gondoskodik az RB utanpotlasarol,
megvalaszolja a rendezvény teriilettel kapcsolatos témaban érkezd hallgatoi
leveleket;

egylittmiikddik a szponzoracio felelossel, a gazdasagi referenssel, illetve a
kommunikacio és PR felel6ssel;

felelés a KHOK és a HK hivatalos programjainak szervezéséért, melyeket a 3.
szam0 melléklet tartalmaz;

segiti a Kari hagyomanyok kialakitasat é¢s azok apolasat;

feliigyeli a TTK Kari Napok szervezését;

javaslatot tesz az RB tagjainak bizottsdgi munkdjara kapott Osztondijanak
elbiralasara;

az RB javaslatait el6terjeszti a HK iilésein;

részt vesz az EHK Kiils6 Rendezvény ¢€s Sport Bizottsaganak iilésein, és
munkajaban.

(13) A szponzoracio felelds:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)
h)

vezetdje a HK Partnerkapcsolati Bizottsaganak;

beszamoltatja a PKB tagjait;

a HK szponzoracios tevékenységét koordinalja;

a rendezvényfeleldssel egylittmitkddve tdmogatokat szerez a rendezvények
lebonyolitasdhoz;

a gazdasagi referenssel egyiittmitkddve intézi a szponzoracidos szerzddések
megkotését;

feladata a szponzoracios szerzoédésekben vallalt kotelezettségek megvalositasa;
kapcsolatot tart a timogatokkal;

aktivan részt vesz a TTK Szakmai Nap szervezésében;
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)

elkésziti a HK éves kiadvanyat, mely tartalmazza a rendezvények részletes
leirasat, valamint a timogatasi lehetdségeket.

(14) A kommunikacio6 és PR felelds:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)
)

i)
k)

vezetdje a HK PR Bizottsaganak;

koordinalja a PRB munkajat;

beszamoltatja a PRB tagjait;

a HK kommunikacids csatornain tajékoztatja a hallgatokat minden dket érintd
informaciorol;

kapcsolatot tart a rendezvényfelelossel és felel a HK rendezvényeinek
hirdetéséért;

gondozza a HK hirdetdtablait, gondoskodik a plakatok id6szerliségérol,

javaslatot terjeszt a HK elé a HK arculattervével, a HK PR tevékenységének
kialakitasaval, fejlesztésével, lebonyolitasaval kapcsolatban;

feleléss a HOK ASZ-ben és a Szabalyzatban meghatarozott kozzétételi
kotelezettségek betartasaért;

folyamatosan frissiti és gondozza a HK honlapjat, nyilvanossagra hozza a tagok
beszamoloit;

kezeli a HK kozosségi oldalait és levelezdlistait;

a HK emlékeztetdit az iiléstol szamitott 2 héten beliil nyilvanossagra hozza a HK
honlapjan.

(15) Az utanpotlas felelds:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

vezetdje a HK Utanpotlas Bizottsaganak;

koordinalja az UB munkajat;

beszamoltatja az UB tagjait;

koordinalja a HK utanpotlas nevelését;

minden félév elétt az UB-val egyiittmikodve meghatarozza a HK féléves

crer

megszervezi ¢s koordindlja az utanpotlas  kereséséhez  kapcsolodo
rendezvényeket és a kommunikacioé és PR feleldssel egyiittmitkddve a HK
megjelenéseket;

kapcsolatot tart a HK irant érdekl6do hallgatokkal.

(16) Az informatikai felelds:

a)

b)

¢)

d)
e)
f)
g)

felelos a HK irodajaban iizemeld -elektronikus irodatechnikai eszk6zok
(fénymasolo, szamitogép, nyomtatdé stb.) miikodésének folyamatos
biztositasacrt, esetleges javittatasaért;

biztositja a napi ligymenet zavartalan lebonyolitasahoz sziikséges informatikai
eszkozok rendelkezésre allasat;

a HK felkérése esetén informatikai fejlesztési tervek elkészitése, valamint azok
gazdasagi hatterének a gazdasagi referenssel valo egyeztetése;

ellatja a Kvantumgenerator szerver fobb adminisztratori feladatait;
kapcsolatot tart az informatikai rendszerek iizemeltetdivel,

ellatja a HK levelezdlistak fobb adminisztratori feladatait;

felelés a HK korébe tartozé szerverek folyamatos, zavartalan miikodéséért.

(17) A HK titkar:

a)

b)

felelés a HK-t érinté dokumentumok iktatasanak lebonyolitasaért, a beérkezo és
kimené iratok tovabbitasaért, tarolasaért;
javaslatot terjeszt a HK elé az iktatas rendjére vonatkozodan;
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c)
d)

e)

f)

g)
h)

kozremiikodik a sziikséges hivatalos papirok nyomtatasaban, fénymasolasaban;
javaslatot terjeszt a HK elé az iroda miikdési rendjére vonatkozoan;

biztositja a napi iligymenet zavartalan lebonyolitdsahoz sziikséges eszkozok
rendelkezésre allasat;

felelos a HK fogadoorainak beosztasaért €s lebonyolitasaért;
felelés a HK irodajanak rendjéért;
felelos a targyalofoglalasok lebonyolitasaért.

(18) A kari lap felelds:

a)
b)

c)
d)

a HK kiilonszamainak elkészitését koordinalja, iitemezést készit azokhoz;

allandé meghivottként részt vesz a PikkAsz, a BME Természettudoményi Kar
Hallgat6i Onkorményzatanak lapjanak szerkesztéségi iilésein;

tagja a PikkAsz Bizottsagnak;
gondoskodik a megfeleld kapcsolattartasrol a felelds kiadoval, a felelds
szerkesztdvel és a HK-val.

(19) A kari kozéleti felelds:

a)
b)

¢)

d)
e)

f)
g)

kapcsolatot tart a HK altal befogadott Hallgatoi Csoportokkal

javaslatot tesz a Hallgatoi Csoportok tdmogatasara, ehhez eseti bizottsagot
hozhat 1étre;

segiti a Hallgatéi Csoportokat a palyazatok elbiralasanal, illetve
Osztondijosztasnal;

minden félév elején Osszegyljti a Hallgat6i Csoportok taglistajat;

részt vesz a Hallgat6i Csoportok alakuld iilésén, amennyiben nem tud ezen
megjelenni, gondoskodnia kell a helyettesitésérél a HK tagjai koziil;

félévente legalabb 1 iilést tart a Hallgatoi Csoportok vezetésével kozdsen;
felelés a HK kozéleti raktaraban talalhato eszkozokért.

(20) A kiilligyi felel6s:

a)

b)

c)
d)

e)

egylittmiikodik és kapcsolatot tart a kutatasi €s nemzetk6zi dékanhelyettessel, a
Kari Erasmus koordinatorral ¢és a nemzetkozi kapcsolatokkal rendelkez6
egyetemi szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a Kar hallgatdi szamara kiirt kilfoldi Osztondijakat, és
azokrol tajékoztatja a hallgatokat a kommunikaci6 ¢és PR feleldssel
egylittmiikodve;

segiti az Erasmus+ tanulmanyi 0sztondij palyazat lebonyolitasat (palyazat
népszerlsitése, kari pontrendszer gondozasa, palyazatok elbiralasa);

felelos az EHK Egyetemi Kiiliigyi Bizottsagaval valé megfeleld
kapcsolattartasaért, részt vesz annak iilésein, és munkajaban;

kapcsolatot tart a Kar kiilfoldi hallgatoival és fogadoorat biztosit nekik.

(21) A sportfelel0s:

a)

b)
c)
d)
e)

részt vesz az EHK Kiils6 Rendezvény ¢€s Sport Bizottsaganak iilésein, és
munkajaban;

a Hallgatoi Sportkor elndke;

tarsszervezi a TTK Sportnapot a rendezvényfeleldssel;

felligyeli a HK sporteszkozeit, leltarba veszi és gondozza azokat;

intézi a HK sporteszkoz beszerzéseit a gazdasagi referenssel egyiittmiikddve és
a sporteszkozok selejtezését.

(22) A kari PR felel0s:
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b)
c)

d)
e)

f)

g)

a Kari Nyilt Nap, az Egyetemi Nyilt Nap, az Educatio Kiallitas, és egyéb
felvételi tajékoztatd céli rendezvényeken (a tovabbiakban: kari PR
rendezvények) vald megjelenés szervezésének céljabol Osszeiilt eseti
bizottsagok HK altal delegalt tagja;

koteles beszamolni a HK-nak az eseti bizottsagok iilésén elhangzottakrol;
ellendrzi a kari tajékoztatd anyagok idoben torténd elkészitését, és meggy6zodik
azok tartalmanak helyességérol,

hallgatoi segitoket keres a kari PR rendezvények szervezéséhez;

sziikség esetén Osszehivja a jelentkezett segitoket, hogy tajékoztatast nyujtson a
kari PR rendezvények menetérdl, és az egyes segitok feladatairol;

feliigyeli a féléves iskolalatogatasokat, egyeztet az intézetek 0Onalld
iskolalatogatasi tevékenységeivel,

gondoskodik az iskolalatogatast végzé hallgatok felkésziiltségérél a kari
képzéseket illetden.

(23) Az emlékeztetdvezeto:

a)
b)

c)
d)

a HK {iléseirdl emlékeztetot készit, és azt az iilést kovetd 3 napon beliil elkiildi
a HK belso levelezési listajara;

a HK elektronikus szavazasairdl emlékeztet6t készit és azt a szavazast kovetd 3
napon beliil elkiildi a HK bels6 levelezési listajara;

a véleményezést kovetden javitja az emlékeztetoket;

az emlékeztetd 1-1 példanyat az iilés idopontjatol szamitott 2 héten beliil
elektronikusan tovabbitja a HSZK ¢s az EHK részére.
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3. melléklet
A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviselet bizottsagai

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviselet bizottsdgainak miikodésérdl a
kovetkezo szabalyzatot alkotja.

1. §

2.§

[Gazdasagi Bizottsdg]

(M

(@)

3)

“

A Gazdasagi Bizottsag segiti a gazdasagi referens munkdjat, vezetéje a HK

mindenkori gazdasagi referense, tagjai a HK tagjai lehetnek.

A GB feladata:

a) minden gazdasagi év elején kotelezOen iilést kell tartania, ahol megbeszélik az
adott naptari év koltségvetését;

b) a HK-hoz k6t6do rendezvények anyagi hatterének megteremtése.

Bizottsagi iilést a GB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésére,

de legalabb félévente egyszer Ossze kell hivni.

A GB iiléseir6l emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az {ilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.

[Oktatasi Bizottsag]

(M

(@)
3

“4)

)
(6)

(7
®)

Az Oktatasi Bizottsag, az oktatasi referensb6l, a HK altal valasztott
évfolyamfeleldsokbdl, illetve a HK altal megszavazott HK tagokbol all.

Az OB vezetdje a HK mindenkori oktatasi referense.
Szakcsoport feleldsok:

a) az oktatési referens javaslatara a HK vélasztja a KHOK tagjai koziil 1 évre, de
legfeljebb a HK kovetkezo alakulo tiléséig;

b) Osszesen 4 szakcsoport felelds kerlilhet megvalasztasra: matematika, fizika,
fizikus-mérnok, illetve szamitogépes és kognitiv idegtudomanyok szakcsoport
felelGs;

c) feladatuk, hogy segitsék az oktatasi referens munkajat, és elkészitsék az
alapképzési szakokhoz tartozo teljesitményértékelési tervet és vizsgarendet.

Az évfolyamfelel6sok:
a) a HK 4ltal valasztott KHOK tagok;

b) megbizédsa a HK kdvetkezo alakulo iiléséig, lemondasig vagy visszahivasig tart.
Visszahivast a HK szavazati jogl tagja kezdeményezheti, amirdl a HK egyszer(i
tobbséggel dont.

¢) szakonként valaszthatoak, a HK altal megitélt 1étszamban,;

d) feladatuk, hogy segitsék az oktatasi referens és a szakcsoport felel6sok
munkajat, 6sszegylijtsék a tanulmanyokat érintd problémakat;

e) a HK altal k6z6lt informaciokat kozvetitik az évfolyamaik felé.

Szakiranyokkal kapcsolatos tajékoztatot tarthat a hallgatoknak.

Bizottsagi iilést az oktatasi referens kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésre,
de szorgalmi idészak alatt legalabb 2 havonta egyszer dssze kell hivni.

Az OB-ban végzett munkat a HK 6sztondijjal jutalmazza.

Az OB iiléseir6l emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az iilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.
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3.§

4. §

5.8

[Kollégiumi Bizottsag]

)]

(@)

3)
“4)

A Kollégiumi Bizottsag segiti a kollégiumi referens munkajat, vezetdje a HK
mindenkori kollégiumi referense, tagjai a HK tagjai lehetnek.

A KB feladata:

a) javaslattétel a kollégiumi féréhelyosztas elveire;

b) javaslattétel a kollégiumi szobabeosztas elveire;

¢) javaslattétel a kollégiumi feltjitasokra, fejlesztésekre;

d) kollégiumi mentori palyazaton indulok személyérdl vélemény formalésa;

e) minden félévben feliilvizsgalja a kollégiumi felvételi palyazatot, a kollégiumi
felvételi szabalyzatot és a szobabeosztas rendjét, sziikség esetén javaslatot tesz
a modositasukra;

f) az EHK Kiilsé Kollégiumi Bizottsdg munkéjanak segitése kozos
véleményezéssel.

Bizottsagi iilést a KB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésére,

de legalabb félévente egyszer 0ssze kell hivni.

A KB iiléseir6l emlékeztetét kell késziteni, ami tartalmazza az lilésen megjelentek

nevét, és a testiilet javaslatait.

[Pdlydzati Bizottsag)

@)
(@)
3

“4)
)

A Palyazati Bizottsag vezetdje a HK mindenkori palyazati referense.

Tagjai a HK altal megszavazott HK tagok.

A bizottsag feladatai:

a) aTISZ véleményezése, a valtozasok kovetése, valamint javaslatok felterjesztése
az EHK-nak;

b) javaslatot tesz a HK-nak a HK gondozasa ala tartozé Osztondij palyazatok
elbiralasat illetden;

¢) a HK altal elfogadott palyazati eredmények dokumentacidjat elvégzi és elkiildi
a HK elnokének.

Bizottsagi iilést a PB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésre,

de legalabb félévente egyszer Ossze kell hivni.

A PB tiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni, ami tartalmazza az {ilésen megjelentek

nevét, és a testiilet javaslatait.

[Szocialis Bizottsag]

)]
@)
3
“
(6))

(6)
(N

A Szocialis Bizottsag vezetdje a HK mindenkori szocidlis referense.

Tagjai a KHOK azon tagjai, akik a HOK ASZ 17. § szerinti Biraloi szavazasa szerint
megvalasztott rendszeres szocidlis 6sztondij és alaptamogatas palyazatok biralasara
jogosult személyek.

A Dbizottsag feladata a TJSZ 3. sz. mellékletének véleményezése, a valtozasok
kovetése, valamint javaslatok felterjesztése a Hallgatoi Szocialis Bizottsagnak.

A bizottsag végzi félévente a szocialis 0sztondij palyazatok eldbiralasat és a
személyes biralasat.

Bizottsagi iilést az SZB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-&nak irasbeli
kérésre, de legalabb félévente egyszer Ossze kell hivni.

Az SZB-ben végzett munkat a HK 6sztondijjal jutalmazza.

Az SZB iiléseir6l emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az {ilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.
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6. §

7.§

[Rendezvényszervezé Bizottsag)

)]
(@)
3

“

)
(6)

(7
@®)

€

Az Rendezvényszervezd Bizottsag (a tovabbiakban: RB) vezetdje a HK mindenkori
rendezvényfelelose.

Tagja lehet a KHOK béarmely tagja. A tagsag palyazat Gitjan nyerhetd el.

A (2)-ban emlitett palyazatot a HK koteles kiirni a Tisztajité Kari Hallgatoi
Szavazast kovetden (alakuld tilést kovetd 2 héten beliil), tovabba, amikor az RB
vezetdje ezt indokoltnak latja.

A tagsag a HK kovetkezo alakulo iiléséig, lemondasig vagy visszahivasig tart.
Visszahivast a HK szavazati jogu tagja kezdeményezheti, amir6l a HK egyszerii
tobbséggel dont.

A tagok kotelesek minden rendezvényt kovetéen beszamolot késziteni, melyben

Osszegzik munkajukat. A beszamoldkat az RB vezetdje gytijti és biralja el.

Az RB feladata:

a) megrendezi az alabbi kari rendezvényeket:
aa) Regisztracios hét;
ab) Matematikus Est;
ac) TTK Bal;
ad) TTK Sportnap;
ae) TTK Szakmai Nap;
af) TTK Grillparty;
ag) TTK Kari Téabor.

b) megtervezi a KHOK féléves programtervét, Osszeallitast készit a kari
rendezvényekrol, melyet a kommunikacio €s PR felelossel egylittmiikddve
meghirdet;

¢) a KHOK programszervezésben aktiv tagjait Osszefogja, bevonja oket a
rendezvényszervezésbe;

d) kapcsolatot tart mas Karok hasonl6 feladatokat ellato testiileteivel.

Az RB-ben végzett munkat a HK 6sztondijjal jutalmazza.

Bizottsagi iilést az RB vezet6jének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésre,

de legalabb a megrendezésre keriilé rendezvények eldtt dssze kell hivni..

Az RB {iléseirdl emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az iilésen megjelentek

nevét, és a testiilet javaslatait.

[Partnerkapcsolati Bizottsag)

@)
(@)
(€))

“
(6))

A Partnerkapcsolati Bizottsag (a tovabbiakban: PKB) segiti a szponzoracio felel6s
munk3jat, vezetdje a HK mindenkori szponzoracio feleldse.

Tagja lehet a KHOK béarmely tagja. A tagsag palyazat Gtjan nyerhetd el.

A (2)-ban emlitett palyazatot a HK koteles kiirni a Tisztajité Kari Hallgatoi
Szavazast kovetden (alakulo tlést kovetd 2 héten beliil), tovabba amikor a PKB
vezetdje ezt indokoltnak latja.

A tagsag a HK kovetkezo alakulo {iléséig, lemondasig vagy visszahivasig tart.
A PKB feladatai:
a) allando kapcsolattartas a tamogatokkal és a szponzorokkal;

b) a HK-hoz kot6d6 rendezvények szponzoracids anyagainak elkészitése, frissitése
¢s ellendrzése;

c) tamogatasi €s szponzoracios szerzOdésekben vallalt kotelezettségek
végrehajtasa, ellendrzése, ezzel kapcsolatos szervezoi munka elvégzése.
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8.§

9.§

(6)
(N

®)

Az PKB-ben végzett munkat a HK 6sztondijjal jutalmazza.

Bizottsagi iilést a PKB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli
kérésére, de legalabb félévente egyszer 6ssze kell hivni.

A PKB iiléseir6l emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az {ilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.

[PR Bizottsag]

)]
(@)
3
“

(6))
(6)

(7
@®)

A PR Bizottsag (a tovabbiakban: PRB) vezetdje a HK mindenkori kommunikacio és
PR felel6se.

Tagja lehet a KHOK béarmely tagja. A tagsag palyazat Gtjan nyerhetd el.

A (2)-ban emlitett palyazatot a HK koteles kiirni a Tisztujitdé Kari Hallgatoi
Szavazast kovetoen (alakulo iilést kovetd 2 héten beliil), tovabba, amikor a PRB
vezetdje ezt indokoltnak latja.

A tagsag a HK kovetkezd alakuld iiléséig, lemondasig vagy visszahivasig tart.
Visszahivast a HK szavazati jogu tagja kezdeményezheti, amir6l a HK egyszerii
tobbséggel dont.

A Dbizottsag feladata, hogy segitse a hallgatok minden Oket érintd tanulmanyi,
kozosségi, kozéleti és egyéb informaciorol torténd tajékoztatasat.

Bizottsagi iilést a PRB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésre,
de szorgalmi idészak alatt legalabb 2 havonta egyszer dssze kell hivni.

A PRB-ben végzett munkat a HK 6sztondijjal jutalmazza.

Az PRB {iléseirdl emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az lilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.

[Utanpotlas Bizottsag]

(M

(@)
3

“4)

(6))

Az Utanpotlas Bizottsag (a tovabbiakban: UB) vezet6je a HK mindenkori utanpotlas
feleldse.

Az UB tagjai a HK altal valasztott HK tagok.

A bizottsagnak minden félév eldtt iilést kell tartania, ahol megbeszélik az adott félév

crer

Bizottsagi iilést az UB vezetdjének kérésére vagy a tagok 25%-anak irasbeli kérésére
Ossze kell hivni.

Az UB iiléseir6l emlékeztetot kell késziteni, ami tartalmazza az iilésen megjelentek
nevét, és a testiilet javaslatait.
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4. melléklet

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Csoportjainak miikodési rendje

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviselet a Hallgatéi Csoportok miikddési
rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. § [Hallgatoi Csoportok miikodési rendje]

@)
(@)
3
“
&)
(6)
(N

®)
©)

A Karon Hallgatéi Csoportok alakulhatnak és miikddhetnek a HOK ASZ-nek
megfelelden.

A Hallgatéi Csoport vezet6jét a Hallgatoi Csoport az alakulo iilésen valasztja.

A Hallgatéi Csoport vezetdjének a kinevezése a kovetkezd alakulo iilésig, de
legfeljebb a megvalasztastol szamitott egy évig €s az azt kdvetd 3 hét tiirelmi ideig
tart.

Az alakulo iilésrol emlékeztetdt kell készitsen a Hallgatoi Csoport, amelyet 2 héten
beliil el kell kiildjon a HK szamara.

Az alakul¢ iilésre meg kell hivja a Hallgatoi Csoport vezetdje a HK kozéleti felelosét.
A Hallgatéi Csoportok iilései nyiltak a HK tagjai szamara.

A Hallgatoi Csoport koteles taglistat kiildeni a HK szamara félévente. A taglistanak
A HK beszamoltathatja a Hallgat6i Csoport vezetdjét.

A Hallgatoi Csoport szervezeti és mitkodési szabalyzatanak modositasa esetén 2
héten beliil el kell kiildje a HK-nak, amely ellendrzi annak szabalyszertiségét €s dont
a jovahagyasarol.

(10) A Hallgatoi Csoport vezetdjének, vagy akadalyoztatdsa esetén az altala irdsban

kijelolt személynek meg kell jelennie a Kozéleti felelés vagy az elndk altal
Osszehivott iilésen.
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5. melléklet
A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Képviseletének Ugyrendje

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatoi Képviselet az tigyrendjérdl az alabbi szabalyzatot

alkotja.

1. 8§ [A Hallgatoi Képviselet tagjai]

@)
(@)
3
“
(%
(6)

(N

®)

A HK tagjai a szabalyzat 12. § (5) bekezdés szerinti személyek.
Az elndkséget az elndk és az alelndk(ok) alkotjak.
A vezetOséget az elndk, az alelnok(6k) és az EHK delegaltak alkotjak.

A HK szavazati jogu tagja barmely HK tag javaslatara visszahivhato, a
visszahivasrol a HK vita utan, titkosan, mindsitett tobbséggel dont.

A HK tanacskozédsi jogi tagja barmely HK tag javaslatira felmenthetd, a
felmentésrél a HK vita utan, titkosan, mindsitett tobbséggel dont.

A HK tagja barmely HK tag javaslatara felmenthetd barmely betdltott
megbizatasbol, a felmentésrol a HK vita utan, titkosan, mindsitett tobbséggel dont.
A HK tag jogosult

a) kérdést intézni, felvilagositast kérni a HK iilésén a HK barmely tagjatol és
megbizottjatol, amelyre az iilésen — vagy legkésébb 7 napon beliil irasban —
érdemi valaszt kell adni;

b) kérni, hogy a HK iilésére irasban is benyujtott hozzaszolasat mellékeljék az
emlékeztetd eredeti példanyahoz, illetleg elozetesen kérni, hogy a
hozzaszolasat sz6 szerint rogzitsék az emlékeztetdben;

¢) javasolni a HK bizottsagvezetdinek a bizottsag feladatkorébe tartozo iigy
megtargyalasat;

d) kezdeményezni, hogy a HK vizsgalja feliil bizottsagainak, ¢s az elndkének — a
HK altal atruhazott hataskorben — dontését;

e) képviselni a HK megbizasa alapjan a HK-t;

f) igényelni az Egyetem szervezeti egységeitdl a képviseldi tevékenységéhez
sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kozremiikodést és

g) eldterjesztést tenni a HK {ilésén.

A HK tag koteles

a) részt venni a HK munkajaban;

b) részt venni a testiileti dontések elOkészitésében;

¢) dontéshozatal el6tt — annak fennallasa esetén — bejelenteni személyes
érintettségét €s tartdzkodni a szavazastol;

d) eldzetesen, legalabb 24 oraval a HK {ilés kezdete eldtt bejelenteni irdsban vagy
szoban a HK elnokségnél, ha az iilésen nem tud megjelenni;

e) eldzetesen bejelenteni irdsban vagy szoban a HK elnokségnél, ha feladatanak
teljesitése akadalyba iitkozik;

f) aképviseldi tevékenység soran tudomasara jutott informaciokat — jogszabalyi és
bels6 szabalyozokban foglaltak szerint — megdrizni.
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2.§

3.§

[4 Hallgatoi Képviselet eseti bizottsagai|
(1) A HK létrehozhat a tevékenységének, dontésének elokészitésének és véleményének
kialakitasanak segitése érdekében eseti bizottsagokat.

(2) A HK eseti bizottsaga egy meghatarozott hallgatoi ligy vagy feladat ellatasara,
meghatarozott idére 1étrehozott egyeztetd, véleményezo és eldkészito testiilet.

(3) A HK eseti bizottsaganak célja, hogy tdamogassa a HK mutikddését a rabizott
feladatkorokkel Osszefiiggd ligyekben.

(4) A HK eseti bizottsaganak vezet6je a HK altal kijeldlt személy.

(5) A HK eseti bizottsaganak tagjai a HK altal kijelolt személyek.

(6) A HK eseti bizottsaganak feladatkorét és miikodési id6tartamat a HK hatarozza
meg.

(7) A HK eseti bizottsaganak létrehozasat a HK barmely tagja javasolhatja tigy, hogy
az eloterjesztésnek tartalmaznia sziikséges az eseti bizottsag
a) vezetdjének és tagjainak megjeldlését,
b) a feladatkorét,
¢) mikddésének idGtartamat, valamint
d) a feladatanak teljesitésérol sz6lo beszamolas modjat és idejét.

(8) A HK eseti bizottsaganak létrehozasarol szo6lo el6terjesztésrdl a HK vita utan nyilt

szavazassal, a bizottsagvezeto személyérol titkos €s a bizottsagi tagok személyérol
nyilt szavazassal dont.

(9) A HK eseti bizottsaganak iilését a bizottsag vezetdje hivja 0ssze €s vezeti le.
(10) A HK eseti bizottsaganak iilésén minden tag egy szavazattal rendelkezik.
(11) A HK eseti bizottsaganak allandé meghivottja a HK minden tagja.

(12) A HK eseti bizottsaganak vezet6je az iilésre tanacskozasi joggal mas személyt
meghivhat.

(13) A HK eseti bizottsaganak vezet6je koteles — a HK barmely tagjanak kérésére —
beszamolni a bizottsag tevékenységérdl a HK iilésén.

(14) A HK eseti bizottsaganak megsziintetését a HK barmely tagja javasolhatja, amely
eléterjesztésrol a HK vita utan nyilt szavazassal dont.

(15) A HK eseti bizottsaga a kijelolt feladatanak elvégzését kovetden, a beszamoldjanak
a HK altali elfogadasaval megsziinik.

[Bizottsagvezetdi értekezlet]
(1) A Bizottsagvezetéi Ertekezlet a HK éllandé bizottsdgainak vezetéi szamara
létrehozott egyeztetd foruma.

(2) A Bizottsagvezetdi Ertekezlet célja a bizottsagi tevékenység attekintése és
Osszeegyeztetése.

(3) A Bizottsagvezet6i Ertekezlet vezetéje a HK elndke, vagy az altal kijeldlt alelnok.

(4) A Bizottsagvezetéi Ertekezlet tagjai a HK mindenkori allandé bizottsagainak
vezetdi, a HK elnoke és alelnoke(i).

(5) A BizottsagvezetSi Ertekezletre a vezetéje tanacskozasi joggal mas személyt
meghivhat.

(6) A Bizottsagvezetdi Ertekezlet iilését a HK elndke, vagy a kijeldlt alelnok hivja dssze
és vezeti le.

(7) A Bizottsagvezetéi Ertekezlet iilésén a tagok szamara kotelezd a részvétel, tavol
maradni kimentés esetén lehetséges, amelyet az iilés kezdete el6tt legkésobb 24
oraval lehet kérvényezni irasban a HK elnokétol.
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4. §

5.8

6. §

@®)

A Bizottsagvezetdi Ertekezlet vezetdje az iilésen beszamoltatja a bizottsagvezetket
¢s a HK iilésén tajékoztatja a testiiletet az elhangzottakrol.

[Az iilés osszehivasa]

@)
(@)
3
“
&)
(6)

A HK alakuld, rendes és rendkiviili iiléseken latja el feladatat.

A HK iiléseit az SZMSZ 13.§ (6) alapjan els6dlegesen a HK elndke hivja 6ssze.
Az alakul6 iilést a jelen Ugyrend 9. §-a szerint kell &sszehivni és levezetni.

A rendes iilést a jelen Ugyrend 7. §-a szerint kell sszehivni és levezetni.

A rendkiviili iilést a jelen Ugyrend 8. §-a szerint kell sszehivni és levezetni.

Az elnoki tisztség és az alelndki megbizatas egyidejii betdltetlensége, illetve az elndk
¢s az alelnok(6k) tartds akadalyoztatasa esetén a HK iilését a HK korelndke jogosult
Osszehivni.

[A4z dilés vezetése)]

(1) A HK iiléseit a HOK ASZ 21. § (2) alapjan elsédlegesen a HK elndke vezeti le.
(2) A levezeto elnok
a) megallapitja az iilés megnyitasat kovetden a jelenlévd képviselok szamat, ez
alapjan kihirdeti a HK {ilés hatarozatképességét;

b) figyelemmel kiséri az iilés folyaman a hatarozatképességet;

c) eldterjeszti a HK {ilés napirendjére vonatkoz6 javaslatot;

d) tajékoztatast adhat a HK iilés meghivojaban nem szerepld napirendi
javaslatokrol (siirg6sségi inditvany);

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra
bocsatja a dontési javaslatokat;

f) targyalasi szlinetet rendelhet el, amely sziinetek egyiittes hossza legfeljebb 2 6ra
lehet;

g) megszakithatja a HK iilést 0sszesen legfeljebb 3 ora id6tartamra a tanacskozas
folytatasat akadalyozoé koriilmény felmeriilésekor;

h) javaslatot tehet a HK iilés berekesztésére a tanacskozas folytatasat akadalyozo
koriilmény felmertilésekor;

i) biztositja a HK iilés zavartalan rendjét.

(3) A levezetd elndkre vonatkoznak a jelen Melléklet 1. §-ban szerepld jogok és
kotelességek.

(4) A levezet6 elndk koteles atadni a HK ilés vezetését — barmely HK tag kérésére —
egy altala valasztott HK tagnak, amennyiben valamely napirendi pont eldterjesztoje
vagy az ligyben személyesen éErintett.

(5) A HK iilésére meghivott tag koteles megorizni az iilés soran tudomasara jutott
informaciokat a vonatkoz6 rendelkezések szerint.

[Hatarozatképesség|

a) A HK iilés hatarozatképes, ha a HK {ilésen a HK szavazati jogu tagjainak tobb
mint 50%-a jelen van.

b) A levezetd elndk iilés kozben folyamatosan ellendrzi a hatarozatképességet.

¢) Amennyiben az iilés nem hatarozatképes, a levezetd elnok legfeljebb két ora
idotartamra rendkiviili sziinetet rendel el, ismételt esetben a levezetd elnok a HK
iilést berekesztheti.
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7.§

8.§

9.§

d) A levezet6 elndk a hatarozatképtelenség miatt berekesztett HK iilést uj iddpontra
szoban Osszehivhatja azzal, hogy a jelen nem 1évé HK tagokat rendes iilés
Osszehivasara vonatkozo szabalyok alapjan értesiteni kell.

e) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy berekesztett HK iilés elmaradt vagy
hatarozattal le nem zart napirendi pontjait a soron kdvetkezo iilés napirendjének
Osszeallitasanal napirendre kell venni.

[A4 rendes iilés]

@)
(@)

3

“4)
)

A HK az SZMSZ 13.§ (5) bekezdés szerinti gyakorisaggal rendes iilést tart.

A HK rendes iiléseit a HK elndke az {ilés tervezett id6pontja el6tt lehetdleg egy

héttel, de legalabb 3 nappal korabban koételes kihirdetni a HK tagjai, az iilés allando

¢és alkalmi meghivottjai szamara.

A rendes iilés meghivojanak tartalmaznia kell

a) az llés helyét és idopontjat,

b) aziilés mindsitését,

¢) aziilés napirendi pontjait és a napirendi pontok el6terjesztdjének nevét, valamint

d) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolddo irdsos eldterjesztéseket
¢s az elbterjesztésnek nem mindsiilo, illetve dontést nem igényld anyagokat.

A HK tagok részére a meghivot és annak mellékleteit, legalabb az iilést megel6z6

napig elektronikus uton meg kell kiildeni.

Amennyiben az iilés meghirdetése és a napirendek kikiildése nem tortént meg
iddben, az iilés elején a HK mindsitett tobbséggel donthet az {ilés megtartasardl a
helyszinen bemutatott napirendekkel.

[4 rendkiviili iilés]

@)
(@)
3

“

(6))
(6)

(7
®)

A HK elnok sziikség esetén rendkiviili ilést hivhat dssze.
Kotelezo a rendkiviili iilés 6sszehivasa egy szavazati jogh tag irasbeli kérésére.

A HK elnoke koteles rendkiviili {ilést 6sszehivni az irasbeli inditvany beérkezését
kovetd 7 napon beliil.

Amennyiben nem kiilondsen indokolt esetrdl van sz6, a HK elndk eltekinthet a
rendkiviili ilés 6sszehivasatol, ha az inditvany benytjtasatol szamitott 7 napon beliil
a HK rendes iilést tart azzal, hogy a HK elnok a rendes iilésen koteles az inditvanyt
napirendre javasolni.

A rendkiviili iilés az év barmely napjara 6sszehivhato.

A rendkiviili {ilésen a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil mas napirendi
pontot nem targyalhat a HK.

A rendkiviili iilés idépontjardl a HK tagokat legkésébb a rendkiviili iilés kezdete elétt
6 oraval tajékoztatni kell.

Amennyiben a rendkiviili iilés meghirdetése nem tortént meg id6ben, a rendkiviili
tilés elején a HK mindsitett tobbséggel donthet az {ilés megtartasarol.

(9) A rendkiviili iilésre minden egyéb tekintetben a rendes {ilés szabalyait kell
megfeleléen alkalmazni.

[Az alakuld iilés]

(1) A hitelesitett emlékeztetd alapjan érvényesnek ¢és eredményesnek mindsitett

Tisztujitas soran a HK-ba jutott hallgatok részére a HK lekdszond elndke alakulod
tilést hiv Ossze.
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Az alakul¢ iilésre a HK tagjain til meg kell hivni tanacskozasi joggal az EHK elnokét
¢s a HK lekdszond elnokét.

Az alakul¢ iilés meghivojanak tartalmaznia kell
a) azilés helyét és idépontjat, valamint

b) aziilés mindsitését.

Az alakuld tilés menete:

a) lés megnyitasa,

b) emlékeztetdvezetd valasztasa,

c) elndk valasztasa,

d) tandcskozasi jogu tagok valasztasa,

e) megbizatasok megvalasztasa,

f) delegalas a Kari Bizottsagokba,

g) aKépviselet folyamatban 1évo projektjeinek megvitatasa.

A HK elndk altal meghatarozott sorrendben keriill sor a jelen Mellékletben
meghatarozott megbizatasok betoltésére.

Az alakul6 tilésen egyéb napirendi pont megvitatasara nincs lehetdség.

10. § [Az eloterjesztés]

(M

(@)
(€))

“

(6))

(6)

(N

@®)

(©))

A HK elé keriil6 el6terjesztés lehet

a) beszamolo valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol,
b) dontést igényld javaslat, amely hatdrozathozatalra iranyul, vagy

c) tajékoztatd, amely tudomasulvételt igényel.

Az elbterjesztést irasban sziikséges benyujtani a HK felé.

A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti elOterjesztést legkésobb a HK iilés kezdete elott
24 oraval kell a HK tagjaihoz elektronikus ton eljuttatni.

A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia
kell (a tovabbiakban: formai kovetelmény):

a) az elbterjeszto nevét,

b) az eldterjesztés cimét,

c) az eldterjesztés tartalmi megfogalmazasat,

d) a hatarozati javaslatot,

e) azelbterjesztés keltét,

f) avégrehajtasért felelés megnevezését, valamint

g) sziikség esetén a hivatkozast korabbi hatarozatra vagy el6terjesztésre.

A hatarozati javaslatot mindig ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien
igennel, vagy nemmel lehessen szavazni.

A beérkezett eléterjesztésekbdl a HK elnok allitja 6ssze a napirendi javaslatot ugy,
hogy eldszor a dontést igényld eldterjesztések keriiljenek megtargyalasra, majd a
beszamolok és tajékoztatok.

A HK elnok koételes valamennyi, hozza hataridon beliill megérkezett és a jelen
szakasz (4) bekezdés szerinti formai kdvetelményeknek megfeleld eléterjesztést a
napirendre felvenni.

Az eléterjesztésre a HK 1ilés emlékeztetdjében az elbterjesztés cimével kell
hivatkozni, valamint az el6terjesztést az emlékeztetd eredeti példanyahoz csatolni
kell azzal, hogy a személyes adatot tartalmazo el6terjesztést a vonatkozo
jogszabalyok és bels6 szervezetszabalyoz6 eszkdzok szerint sziikséges csatolni.

A HK az eldterjesztésekrol személyi kérdésben titkosan, egyéb esetben nyiltan dont.
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11. § [Stirgdsségi inditvany]

)]
@)
3
“

)
(6)

Siirgésségi inditvanyt a rendes vagy rendkiviili iilés folyaman barmely HK tag tehet.
A slirgdsségi inditvany irasban és szoban is eléterjesztheto.

A siirg6sségi inditvany targyaban a javaslattevo tajékoztatast ad.

A tajékoztatot kovetden, az iilés levezetd elndke dont a siirgdsségi inditvany
napirendre tlizésérol.

A slirgdsségi inditvany az el6terjesztett napirendi javaslatban szerepld napirendi
pont alpontjaként is napirendre tlizhetd.

A siirgdsségi inditvanynak meg kell felelnie az eldterjesztés kdvetelményeinek azzal,
hogy szobeli siirgésségi inditvany esetén az elbterjesztést az emlékeztetdvezetd
jegyzi le és az elbterjesztd a jelen Mellékletnek eleget téve utdlag elkésziti az
eléterjesztést.

12. § [4 napirend megallapitasa)

@)
@)
3

“4)
)

A levezetd elndk altal eldterjesztett napirendi javaslatrol a HK vitat kdvetden dont.
A napirendi vita soran a HK tagok modosito javaslatot tehetnek.

A napirendi vita soran az el6terjeszto eldterjesztését visszavonhatja azzal a kitétellel,
hogy tobb elbterjeszto esetén a napirendi pontot akkor lehet visszavontnak tekinteni,
ha arrél minden el6terjesztd egyhangtian nyilatkozott.

A HK a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

Az elfogadott napirendtdl torténd eltérésrol — a jelen szakasz (3) bekezdésében
foglalt kivétellel — a HK abszolut tobbséggel dont.

13. § [4 napirendi pontok vitaja]

@)

2

(€))

“

)

(6)

(7

@®)
€

A levezet6 elnok a felszolalasra jelentkezések sorrendjében allapitja meg a
felszolalas sorrendjét.

A levezetd elndk engedélyezi a hozzaszolasokat.

A levezetd elndk felhivja a hozzaszolo figyelmét, ha a hozzaszolas eltér a targytol
azzal a kitétellel, hogy a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk
a hozzaszolast megszakithatja.

A sz6 megvonasardl - az érintett hozzaszolo kérésére - a levezetd elndk szavazast
rendel el, amely soran a HK vita nélkiil dont.

A levezet6 elndk a rendzavard képviseldt els6 alkalommal figyelmezteti, ismételt
rendzavaras esetén rendre utasitja.

A levezetd elndk a meghivottként jelenlévo rendzavard személyt elsé alkalommal
figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti.

A levezetd elnok javasolhatja az ilés elnapolasat a HK iilés 0j idopontjanak
megjeldlésével, amennyiben az {ilés rendjét nem lehet biztositani, amelyrél a HK
vita nélkil dont.

Az egyes napirendi pontokat egymastol fliggetleniil kell megtargyalni.

A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilondsen indokolt esetben, a HK
mindsitett szavazattobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni,
amely dontésnek tartalmaznia kell, hogy a HK a napirendi pont elsd targyaldsakor
meghozott hatarozato(ka)t hatalyon kiviil helyezi-e vagy hatdlyaban fenntartja-e.

(10) A megtargyalt és lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi

pont targyalasa soran a HK nem dont.

(11) Amennyiben a HK a napirendi pontra vald visszatérésrél dont, a napirendi pont

targyaldsa az altalanos szabalyok szerint torténik.
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(12) A targyalt eldterjesztés napirendrél valo levételére vagy elnapolasara napirendi
pontonként egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni - elnapolds esetén a napirend
targyaldsa uj idopontjanak meghatarozasaval. A javaslatrol a HK vita nélkiil hataroz.

(13) A napirendi ponthoz, amennyiben tobb hozzaszolas nincs, a levezetd elndk a vitat
lezarja.

(14) A HK barmely szavazati jogl tagja a targyalas barmely szakaszaban javasolhatja a
vita lezarasat, amelyr6l a HK vita nélkiill dont azzal, hogy a vita lezarasat
kezdeményezonek, a hozzaszolasra tortént bejelentkezése idopontjaban mar szolasra
jelentkezettek még jogosultak hozzaszolasuk megtételére, modositd inditvanyok
elterjesztésére.

(15) Adott napirendi pont targyaldsa soran a HK barmely tagjanak javaslatara vita nélkiil
donthet a vita 4jboli megnyitasarol.

(16) Amennyiben a HK a vita 0jboli megnyitasarél dont, a vitat a jelen Ugyrend
vonatkoz6 rendelkezései szerint kell lefolytatni. A vita Ujranyitdsa nem érinti a
napirendi pont targyalasa soran meghozott dontések hatalyat.

14. § [Déntéshozatal hatdrozati javaslatrol|
(1) A hatarozati javaslatot a dontéshozatal soran ismertetni sziikséges, kivéve, ha az
minden HK tag szamara hozzaférheto.

(2) Az elbterjeszto a hatarozati javaslatok el6terjesztés szerinti sorrendjét modosithatja
a dontéshozatal el6tt.

(3) Az eldterjesztés targyaldsa soran a hatarozati javaslattal kapcsolatban a HK tagjai,
illetve az el6terjesztd ) vagy modositod javaslatot tehetnek.

(4) A moddosito javaslatot - annak elhangzasat kdvetden - a levezetd elnoknél pontosan
megfogalmazott szoveggel irasban, vagy az emlékeztetOvezetd altal szo szerint
irasban rogzitve sziikséges megtenni.

(5) A modositd javaslatot a dontéshozatal soran ismertetni sziikséges, kivéve, ha az
minden HK tag szamara hozzaférheto.

(6) Az (j hatarozati javaslatot siirgdsségi inditvanyként kell kezelni.

(7) A levezetd elndk a vita lezardsa utan kiilon-kiilon bocsatja szavazasra az uj €s
modosito javaslatokat, az elhangzasuk forditott sorrendjében.

(8) Az elbterjesztd a modositd javaslatot szavazds el6tt ,tamogatom”, vagy ,,nem
tamogatom” kifejezéssel véleményezheti.

(9) A modositd javaslatot nem sziikséges szavazasra bocsatani, amennyiben az
el6terjesztd azt elfogadja, kivéve, ha barmely HK tag azt kifejezetten kéri.

(10) A levezeto elnok egyszer megismételheti a szavazast, ha a szavazas soran nem
érkezik elegend6 szavazat a hatarozatképességhez.

(11) A napirendi pont targyalasat be kell rekeszteni, ha hatarozatképesség fennallasa
mellett sem sziiletik dontés az ismételt szavazas soran.

(12) A szavazast a jelen Ugyrend 15. § vagy 16. § rendelkezéseinek megfeleléen kell
lebonyolitani.

15. § [Szavazas hatdrozati javaslatrol|

(1) A hatarozati javaslatrol személyi kérdésben titkosan, egyéb kérdésekben nyiltan kell
szavazni.

(2) A szavazasban részt venni személyesen, ,igen”, ,nem” vagy ,tartozkodas”
nyilatkozattal lehet.
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(3) A titkos szavazas papir alapt szavazocédulan torténhet, vagy lebonyolithato szavazo
berendezés segitségével, amennyiben a szavazd egyéni szavazata nem ismerhetd
meg.

(4) A nyilt szavazas lebonyolithatd szavazd berendezés segitségével, amennyiben a
szavazok allaspontja megismerheto, illetve torténhet kézfeltartassal.

(5 A HK elndk kezdeményezésére a HK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthato
minden nem személyi, abszolut tobbséget igénylo kérdésben az alabbi feltételek
teljesiilése mellett:

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban résztvevok személye, illetve a
hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithato,

b) a szavazas kezd6 id6pontja és zard idOpontja kozott legalabb 24 ora telik el,
kivétel, ha az Gsszes szavazati jogl tag leadta mar a szavazatat,

¢) aszavazas kezd idOpontjaig csatolni kell az eldterjesztést.

(6) A HK koteles név szerint szavazni barmely HK tag kérésére nyilt szavazas esetén,
személyi kérdésben név szerinti szavazas nem rendelhet6 el.

(7) A levezet6 elndk név szerinti szavazas esetén a névsor szerinti elsé HK tagtol kezdve
megszolitia a HK tagokat, akik ,jigen”, ,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozattal
szavaznak.

(8) Azemlékeztetovezetd jegyzéket készit a név szerinti szavazasrol, amelyben feljegyzi
a leadott szavazatokat név szerint azzal, hogy

a) a jegyzéket a szavazatok Osszesitését kovetden atadja a levezetd elndknek, aki
kihirdeti a szavazas eredményét, illetve

b) ajegyzéket a HK iilés emlékeztetdjét csatolni sziikséges.
(9) A szavazatszamlalo(ka)t a levezeto elnok a szavazas lefolytatasa el6tt szoban felkéri.
(10) A szavazatszamlalo(k) a szamlalast kdvetéen ismerteti(k) az eredményt.

(11) Ervénytelen annak a HK tagnak a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen
szavazatot ad le.

(12) A szavazat érvénytelenségét a szavazatszamlalo allapitja meg azzal, hogy
a) az érvénytelen szavazatokat a HK tagok szamara megmutatja, valamint
b) barmely HK tag kérésére a HK vita nélkiil szavaz egy adott szavazat
érvénytelenségérol.
(13) Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil
kell hagyni.

(14) Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagydsa esetén a leadott
szavazatok szdma nem ¢éri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot, ugy a
szavazast egyszer meg kell ismételni.

(15) A hatarozati javaslatokat pontosan a szoban ismertetettek szerint a HK iilés
emlékeztetdjében rogziteni kell ugy, hogy

a) a szavazas eredménye igen-nem-tartozkodas formaban, sorrendben szamokkal
¢és az érvénytelen szavazatok szdmanak feltlintetésével szerepeljen, valamint

b) az ,,a hatarozati javaslat elfogadasra keriilt”, ellenkez6 esetben az ,,a hatarozati
javaslat nem keriilt elfogadasra” megjegyzés szerepeljen.

16. § [Listds szavazas személyi kérdésben, delegalds]

(1) Amennyiben a HK egy megbizatasra tobb jelolt koziil valaszt, titkos listas szavazast
sziikséges tartani.
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A személyi kérdésben tartott titkos, listas szavazas esetén a levezeto elndk szoban

pontosan ismerteti a jeloltek neveit és a tamogathatd helyek szamat. A jeloltekre

leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

A személyi kérdésben tartott titkos, listds szavazas soran érvényesen ,igen”

nyilatkozattal szavazni legfeljebb a tamogathat6 helyek szamaval megegyez6 szamu

jeloltre lehet.

A személyi kérdésben tartott titkos, listas szavazason a jeldltek is szavazhatnak.

A listas szavazas tamogatott jeloltjeinek sorrendjét a tAmogatd szavazatok szerint

csokkend sorrendbe rendezett lista élén allo, a tdmogathatd helyek szamanak

megfeleld szamu jelolt.

Amennyiben egy tdmogatott jeloltre érkezett ,,igen” szavazatok szama sem éri el a

sziikséges tobbségi aranyt, a tamogatott jeloltrol megerdsité szavazast kell tartani.

Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeloltek kozott ngy alakul ki

szavazategyenldség, hogy a tamogatott jeldltek nem egyértelmiien meghatarozhatok,

azon jeloltekrol, akiknél fennall a szavazategyenldség, kiilon titkos, listas szavazast

kell tartani azzal a kitétellel, hogy

a) az adott megbizatas betdltetlen marad, ha az ismételt titkos, listat szavazas soran
marad olyan tamogathaté hely, amely esetében nem megallapithato az
eredmény;

b) megerdsitd szavazast sziikséges tartani azon jeloltekrol, akik tAmogathat6 helyen
vannak €s az ismételt szavazas soran nem érték el a sziikséges toObbségi aranyt.

A megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betoltetlen marad.

A HK altal delegalt személy barmely szavazati jogu tag javaslatara visszahivhato.

(10) A visszahivasrél a HK vita utan, titkosan dont.

17. § [4 Hallgatoi Képviselet dontései]

(M
2

3
“

(6))

(6)

A HK a 10. § (1) bekezdésben szerepld eclbterjesztésekrol és az ilyen tipusu
stirg6sségi inditvanyokrol dontési eredményeként hatarozatot hoz.

A hatarozatokat hatarozatszammal sziikséges ellatni, amely magaban foglalja

a) a hatarozatot hozo testiilet megnevezésének roviditését,

b) a hatarozat szamat arab szammal, az iilés sorszamat rodmai szammal,

¢) atanévet, valamint

d) a hatarozathozatal datumat (honap, nap).

A hatarozatszam formaja koveti a kdvetkez6 mintat: [HK-1-11/2000-2001. (IX. 26)].

A HK hatérozata tartalmazza

a) a testiilet dontését szo6 szerinti megfogalmazasban,

b) a végrehajtas hataridejét,

¢) avégrehajtasért felelds megnevezését,

d) aszavazas szam szerinti eredményét, valamint

e) a szavazashoz sziikséges tobbség megjelolését egyszeri tobbségtol valo eltérés
esetén.

A hatarozatokrol az SZMSZ 13. § (15) szerint nyilvantartast kell vezetni, amelyet a

HK honlapjan kézz¢ kell tenni a hatarozathozatalt koveto két héten beliil.

A hatarozatok nyilvantartdsardl, a nyilvantartds folyamatos karbantartasarol, igy

kiilondsen a hatarozatok modositasarol, hatalyon kiviil helyezésérél az

emlékeztetévezetd gondoskodik.

18. § [4 HK iilés emlékeztetdje]
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A HK 1ilés emlékeztetdje tartalmazza:

a) az ilés helyét, idopontjat és mindsitését,

b) ajelenlévo, kimentést kapott és hianyzo HK tagok nevét,

¢) ajelenlévd meghivottak nevét,

d) akésobb érkezd és korabban tdvozd HK tagok €s meghivottak nevét,
e) anapirend pontjait és azok megvitatasanak fontosabb mozzanatait,
f) az eldterjesztett hatarozati javaslatokat, modositéd inditvanyokat,

g) ameghozott hatarozatokat és a szavazasok szamszerli eredményét.
Az emlékeztetd mellékletei a napirendre vett irdsos eldterjesztések.

Az emlékeztetdt a levezetd elndk és az emlékeztetdvezetd hitelesiti.
Az emlékeztetét a HOK ASZ 2. melléklete szerint irattarazni kell.

Az emlékeztetot az SZMSZ 13. § (14) szerint a HK honlapjan nyilvanossagra kell
hozni.

Az emlékeztetd elkészitésérdl, nyilvanossagra hozatalar6l az emlékeztetdvezetd
gondoskodik.
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6. melléklet

A Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkormanyzata altal miikédtetett Kari Lap

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Természettudomanyi Kar Hallgat6i Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerint a Természettudomanyi Kar Hallgatdoi Onkormanyzata altal miikodtetett Kari Lap
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

1.§

2.§

3.§

4.§

[4 kari lap neve, cime]

(1) A kari lap neve: PikkAsz, a BME Természettudoméanyi Kar Hallgatéi
Onkormanyzatanak lapja (a tovabbiakban: kari lap).

(2) A szerkesztdség cime: 1111 Budapest, Irinyi Jozsef utca 1-17. Karman Todor
Kollégium, 013. A szerkesztdségi iroda a Hallgatoi Képviseleti Iroda részeként
mikddik.

(3) A kari lap hivatalos e-mail cime: pikkasz@ttkhk.hu

(4) Tovabbi elérhetdségek:

a) Facebook oldal: https://www.facebook.com/Pikkasz

b) Instagram oldal: https://www.instagram.com/pikkasz bme/

[A4 kari lap célkitiizései és feladatai]

(1) AKkari lap célja a kar hallgatoinak tajékoztatasa minden, a hallgatokat és az egyetemi
¢letet — beleértve a kollégiumi életet — érintd kérdésben és a karok kulturalis-szellemi
¢életének platformot biztositani, anyagi haszonszerzés célja nélkiil.

(2) A szerkesztség feladata a teljes lapkiadas megszervezése az (1)-ban leirt célok
figyelembevételével (cikkek, riportok, irasok készitése, szerkesztése, tordelése,
webes feliilet lizemeltetése, nyomdai ligyintézés, terjesztés).

[A4 kari lap felelbs kiadoja és felelds szerkesztdje)

(1) A kari lap felelds kiadoja a Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem. A
felelos kiadd kifogast emelhet a kari lap tartalmaval kapcsolatban, kifogasat a
foszerkeszto felé jelzi.

(2) A kari lap felelos szerkesztdje egy, nem az érintett karrdl delegalt EHK delegalt
képviselo és a HK elnoke.

[A4 szerkesztoségi gyiilés]

(1) A kari lap dontéshozo féoruma a szerkesztOségi gytilés. A gytilésen a szerkesztOség
tagjai vesznek részt. A gylilést a fészerkeszt6 hivja 0ssze.

(2) A foszerkesztonek a szerkesztOségi gylilést legalabb félévente egyszer dssze kell
hivnia.

(3) A szerkesztOségi gytilés:

a) hatdrozatképes, ha a szerkeszt6ség tagjainak legalabb 50%-a jelen van; ha a
gyllés nem hatarozatképes, ugy a gyiilést egy kés6bbi idépontban ugyanazzal a
napirenddel kell Osszehivni, és abban az esetben a résztvevok szamatol
fiiggetleniil hatarozatképes;

b) egyszeri tobbséggel hozza hatarozatait;

¢) javaslatot tehet a kari lap Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasara,
amit a HK hagy jova;
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d) dont a tagfelvételrdl, illetve a szerkesztdségi tagsag megsziintetésérol;
e) allandé meghivottja a HK kari lap feleldse.

f) A fOszerkesztd megvalasztasa utani els6 szerkesztoségi gylilés az alakulo iilés.
Az alakulo iilésen keriil megvalasztasra a f0szerkesztd-helyettes, a fotordeld és
a fékorrektor.

5.8 [A szerkesztoségi tagsag]
(1) A szerkesztOség éves rendszerességgel tagfelvételt hirdet. A felvételi eljarasban a
Budapest Miiszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem barmely hallgatoja részt vehet.

(2) A felvételi eljarast a PikkAsz Bizottsag a 6. § szerint bonyolitja le, és javaslatot tesz
a jeloltek személyérol.

(3) Szerkesztoségi taggd valhat barki, amennyiben a szerkesztoségi gytlés
megvalasztja.

(4) A szerkesztéségi tagsag megsziinhet:

a) a PikkAsz Bizottsdg a 6. § szerinti javaslatara a szerkesztéségi gytilés donthet a
szerkesztOségi tagsag visszavonasarol;

b) tagsagrol valo lemondassal.

(5) A szerkesztOségi tag részt vehet a szerkesztdségi gytléseken, beleszolhat a
szerkesztdség beliigyeibe; egy — nem atruhazhatd — szavazati joggal rendelkezik a
szerkesztOségi gyiilésen.

(6) A szerkesztéségi tag feladatai, kotelességei:

a) aktivan részt vesz a szerkesztdség munkajaban (cikkek, riportok készitése,
tordelés, PR tevékenység, korrektura, altalanos koordinacios feladatok, stb.) és
kozosségi életében;

b) Dbetartja a kari lap Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat.

(7) A szerkesztéségi tagok altal ellatando feladatkorok:
a) a cikkirok feladata a kari lapban megjelend cikkek megirasa, elkészitése;

b) a korrektorok a kari lapban megjelenésre keriil6 cikkeket ellenérzik és javitjak
helyesirasi, tartalmi ¢€s stilisztikai szempontbodl. Javaslatot tehetnek a cikk
szerzOjének az atdolgozasra, illetve a cikk visszatartasara;

c) atordelok feladata a kari lap nyomdakész allapotba hozasa;
d) a grafikusok feladata a kari lap arculatanak elkészitése;

e) a PR felelésok feladata a kari lap népszeriisitése, illetve a kommunikécios
feliiletek naprakészen tartésa.

6.§ [PikkAsz Bizottsdg]
(1) A PikkAsz Bizottsag latja el a kari lap vezetSségi és koordinacios feladatait.
(2) A PikkAsz Bizottsag tagjai:
a) fOszerkeszto;
b) fOszerkeszto-helyettes;
¢) aHK kari lap feleldse;
d) fotordeld;
e) fokorrektor.

(3) A fOszerkesztOi poziciora a HK ir ki palydzatot minden évben marcius 15-ig. A
palyazat elbiralasat a HK végzi, és annak eredményérdl értesiti a szerkesztoséget.
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7.§

8.§

“
(&)

(6)

(N

®)

(€))

a) Evkozi valtozas esetén a HK lemondhat palyazat kiirasi jogarél, ebben az
esetben a szerkesztoség valaszt a megiiresedett posztra a szerkesztdség tagjai
koziil 2/3-0s tobbséggel.

b) Fdszerkesztének barmelyik KHOK tag palyazhat.

¢) Az évkozi valtozas torténhet lemondassal, illetve visszahivassal, ami a
szerkesztOség 2/3-o0s tamogatasi tobbségl javaslataval, a HK hatarozata alapjan,
illetve k6z8s megegyezéssel johet 1étre.

A PikkAsz Bizottsag tagjainak megbizatasa a kovetkezé év marcius 3 1-ig tart.

A PikkAsz Bizottsaganak joga van a szerkeszt6ségi irodat hasznalni, a HK titkarral
egyeztetve.

A PikkAsz Bizottsag javaslatot tesz a HK-nak a PikkAsz tagok osztondijanak
szétosztasara, melyrél a HK dont.

A f6szerkeszto:
a) aszerkesztoség vezetdje;

b) feladata megtervezni €s megszervezni a lapkiadassal kapcsolatos munkat,
kiosztani a feladatokat;

c) dont a kari lap tartalmarol, és azért felelosséggel is tartozik a felelds kiado felé;
d) ellatja a szerkesztoség képviseletét a kiils6 forumokon;
e) jogkore és kotelességei:
ea) alairasi jogkorrel rendelkezik, ezt a jogkorét csak irasban ruhazhatja at, és
az atruhazott jog tovabb nem adhato;

eb) afoszerkeszto koteles félévente a szerkesztéség munkajanak értékelése utan
beszamolni a HK-nak;

ec) koteles arrdl gondoskodni, hogy a kapcsolattartas megfeleld legyen a felelds
kiaddval és a HK-val.
A f6szerkeszté-helyettes:

a) aposzt betdltésére a foszerkesztd tesz javaslatot, amirdl a szerkesztdségi gytilés
egyszeri tObbséggel szavaz;

b) feladata a foszerkeszté munkéajanak segitése.
A fokorrektor:

a) a poszt betoltésére barki jelentkezhet, a szerkesztOségi gylilés egyszerii
tobbséggel szavaz a poszt betoltésérol;

b) azegyes lapszamok korrektirajat koordinalja.

(10) A fotordeld:

a) a poszt betoltésére barki jelentkezhet, a szerkesztOségi gylilés egyszerii
tobbséggel szavaz a poszt betoltésérol;

b) az egyes lapszamok tordelését koordinalja.

[A4 kari lap miikodése]

@)

A kari lap miikodésének feltételeit a HK biztositja.

[Zaro rendelkezések]

@)
(@)

A szerkesztoség feliigyeleti szerve a HK.

A jelen mellékletben nem érintett kérdésekben az egyetemi, a kari és a kollégiumi
szabalyzatok, valamint mas ide vonatkozo jogszabalyok az iranyadoak.
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